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Pregdo Eletrénico N2 001/2021

EDITAL
PREGAO ELETRONICO PE N° 001/2021

Forma de Execucéo: ELETRONICA.

Modo de Disputa: ABERTO

Regime de Fornecimento: PRECO GLOBAL
Critério de Julgamento: MENOR PRECO.
LOTE 01

Orgamento Estimado: R$ 559.030,44.

ORCAMENTO REFERENCIAL CODATA: Os prec¢os unitarios que deram origem ao valor do orcamento
referencial foram elaborados com base na PESQUISA DE MERCADO, no més-base de 02/2021.

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 2021/00059

A Companhia de Processamento de Dados da Paraiba - CODATA, por intermédio do Pregoeiro(a), constituida
pela Portaria n°® 034/2020, publicada no DOE em 14 de julho de 2020 torna publico, para conhecimento dos
interessados, a abertura da Licitagdo na data, horario e local indicados, destinada & contratacdo do objeto
constante do subitem 1.1 deste Edital e seguird todos os procedimentos nele descritos e em seus anexos. O
procedimento licitatério obedecera a Lei n° 13.303, de 01/07/2016; o Regulamento Interno de Licitagdes,
Contratos e Convénios da Companhia de Processamento de Dados da Paraiba — RILCC de 20/06/2018; a Lei n°
10.520/2002 quanto as regras de procedimento no que couber; a Lei Estadual 9.697/2012, de 04/05/2012,
(CAFIL) e a Lei Estadual n° 8.124/2006 alterada pela Lei n° 10.272 de 09/04/2014 (lei que veda o nepotismo),
Lei Complementar n® 123 de 14/12/2006 — Estatuto Nacional da Microempresa e da Empresa de Pequeno Porte e
alteracdes; bem como a legislagao correlata, demais exigéncias previstas neste Edital e seus Anexos.

A presente licitagdo é destinada 8 AMPLA PARTICIPACAO, nos termos da Lei Complementar n® 123/2006 e
do Decreto Estadual n® 32.056/2011, ndo se aplicando as regras de desempate, constantes nos referidos
normativos, dispostas no item DA ETAPA DE LANCES.

1. DISPOSIGCOES PRELIMINARES

1.1. O Pregdo Eletronico sera realizado em sessdo publica, no modo de disputa aberto, por meio da Internet,
mediante condigBes de seguranga - criptografia e autenticacéo - em todas as suas fases.

1.2. Os trabalhos serdo conduzidos por empregado da CODATA, denominado Pregoeiro, mediante insercéo de
monitoramento de dados gerados ou transferidos para o aplicativo "LicitagcOes-e", constante da pagina eletronica
do Banco do Brasil S.A., 0 qual contara com equipe de apoio designada.

1.3.Limite de Acolhimento de Proposta e Abertura das Propostas: 08:30 horas do dia 16/06/2021.

1.4. Inicio da sessdo de disputa de pregos: 09:30 horas do dia 16/06/2021.

1.5. O tempo de disputa serd encerrado por decisdo do Pregoeiro, em prazo nao inferior a 05 (cinco) minutos,
com excegdo aos pregdes em que tenha sido classificada apenas uma proposta que podera ser encerrado em
tempo inferior, e acrescido do tempo aleatdrio determinado pelo sistema, nunca superior a 30 (trinta) minutos.
1.6. Qualquer cidaddo ou Licitante podera solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o edital, até o 5°
(quinto) dia util anterior a data de abertura, nos termos do art. 41 do RILCC.

1.7. As solicitagbes de esclarecimentos/impugnagdes deverdo ser enviadas para a CODATA, via e-mail
lusma@codata.pb.gov.br.

1.7.1. Na hipétese da CODATA néo responder até a data fixada para a entrega das propostas, a Licitagdo sera
adiada, convocando-se nova data para entrega das propostas com antecedéncia minima de 02 (dois) dias Uteis.
1.8. Na contagem de todos os prazos estabelecidos neste Edital excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-a o do
vencimento e considerar-se-0 os dias Uteis, exceto quando for explicitamente disposto em contrario.

1.9. Toda e qualquer informacéo posterior a publicacéo, tais como respostas a esclarecimentos, prorrogacdes e
revogacdes serdo disponibilizadas nos sitios do Banco do Brasil S.A., www.licitacoes-e.com.br, na lista de
documentos do processo, e www.codata.pb.gov.br sendo de responsabilidade integral das Licitantes acessa-los
para obté-las.
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2. DO OBJETO, DA DISPONIBILIZAGCAO DO EDITAL E DA JUSTIFICATIVA

2.1.0BJETO

2.1.1.A presente licitacdo tem por objetivo a Contratacio de Empresa Especializada na prestagéo de servico
de recepcionista, higienizacao e limpeza (com fornecimento de material) e copeiragem, conforme condigdes,
quantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital, Termo de Referéncia e demais anexos, e dentro das Normas
da Associagdo Brasileira de Normas Técnicas — ABNT.

2.1.2.A Licitacdo é em lote Unico, conforme condigdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital,
Termo de Referéncia e demais anexos, e demais normas pertinentes.

2.2.0BTENGAO DO EDITAL

2.2.1.0 Edital e seus Anexos poderdo ser retirados na Comissdo Permanente de Licitagéo, por download no sitio
eletrénico oficial da CODATA www.codata.pb.gov.br e no site do Banco do Brasil, no endereco,
www.licitacoes-e.com.br.

2.2.2.Quando a retirada dos documentos se der no local indicado, sera cobrado o valor referente a reprodugdo
dos mesmos, entretanto, quando for fornecido, pelo interessado, dispositivo eletrénico (CD, PEN DRIVE, DVD,
etc.), para copiar os citados documentos, ndo havera dnus reais.

2.3. JUSTIFICATIVASDA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO E DA MODELAGEM ADOTADA
2.3.1.As justificativas quanto a necessidade da Execucdo dos Servigos objeto deste Edital encontram-se
acostadas neste Edital dele fazendo parte integrante, em ANEXO - Justificativas da Necessidade da Contratagéo
e da Modelagem adotada.

3.REGIME DE CONTRATAGAO, TIPO DE LICITAGAO, PRAZO, PRECO MAXIMO ADMITIDO
3.1. O objeto da presente licitagdo sera contratado em regime de empreitada por prego unitério.

3.2. A presente Licitagéo é do tipo menor preco - por lote licitado.

3.3.0 prazo de inicio de execugdo dos servigos é de 10 (dez) dias contados da data da emissdo da Ordem de
Execucéo de Servico OES observados os comandos dos Arts. 165 a 170 do RILCC.

3.4.0 prazo de vigéncia do Contrato é de 12 (doze) meses, a partir da data da sua assinatura, podendo esse prazo
contratual ser prorrogado até 60 (sessenta) meses, desde que observados os Art. 165 e 168 a 170 do RILCC.

3.5 As despesas decorrentes desta Licitagdo correrdo a conta de recursos proprios.

4.DO SUPORTE LEGAL E DOS ELEMENTOS DA LICITAGAO
4.1.A legislagdo que regula esta licitacéo e os documentos que a instruem sdo os seguintes:

4.1.1.Lei n° 13.303 de 30/06/2016 que dispde sobre o estatuto juridico da empresa publica, da sociedade de
economia mista e de suas subsidiérias, no ambito da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios;
4.1.2.Regulamento Interno de Licitagdes, Contratos e Convénios da Companhia de Processamento de Dados da
Paraiba - CODATA — RILCC de 20/06/2018;

4.1.3.Lei Complementar n° 123 de 14/12/2006 — Estatuto Nacional da Microempresa e da Empresa de Pequeno
Porte e alteragoes;

4.1.4.Lei Estadual n® 9.697/2012, de 04/05/2012, que institui o Cadastro de Fornecedores impedidos de Licitar e
Contratar com a Administracdo Publica Estadual — CAFILPB;

4.1.5.Lei Estadual n° 8.124 de 19 de dezembro de 2006, que veda o nepotismo no ambito dos 6rgéos e entidades
da administragdo publica estadual direta e indireta, ou outra norma que venha a ser editada em substituicdo ou
complementacédo & mesma;

4.1.6.Aviso de Licitagao;

4.1.7.Edital de Licitag&o;

4.1.8.Minuta do Contrato;

4.1.9.Anexos.

4.2.0s elementos necesséarios a perfeita caracterizagdo do objeto da presente Licitacdo e que fardo parte
integrante deste Edital, independentemente de transcri¢do, além dos modelos necessarios a perfeita apresentacéo
das Propostas de Precos e Documentos de Habilitagdo, sdo os seguintes:

ANEXO | — Termo de Referéncia, Especificagdes Técnicas;

ANEXO Il — Minuta do Contrato;

ANEXO IIl — Modelo de Declaragdo de cumprimento dos requisitos de habilitagdo e inexisténcia de fatos
impeditivos de habilitagdo; em caso de participagdo em consdrcio destacar a constituicdo do consorcio
destacando a lider,

ANEXO IV — Modelo de Carta de apresentagdo da Proposta de Precos,
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ANEXO V - Modelo de Declaragéo de elaboragdo independente de proposta,

ANEXO VI — Modelo de Declaragdo Antifraude e Corrupgéo,

ANEXO VII — Modelo de Declaracéo de ndo enquadramento nos termos da Lei n® 13.303/2016, notadamente em
seus artigos 38 e 44, artigos 16 e 17 do RILCC e item 7.5 deste Edital,

ANEXO VIII — Modelo de Declaragéo de ndo relagéo de parentesco vedada pelo Inciso 11l do Art. 1° da Lei
Estadual n° 8.124/2006,

ANEXO IX — Declaragdo da Licitante quanto ao seu enquadramento como microempresa ou empresa de
pequeno porte, quando couber.

ANEXO X — Modelo de Carta de apresentacéo dos documentos de habilitagao;

ANEXO XI — Modelo de Carta de fianga bancéria — Garantia de cumprimento do contrato;

ANEXO XII — Modelo de Termo de Compromisso relativo a garantia de contrato.

4.3.0s documentos que integram o Termo de Referéncia e Especificagdes Técnicas serdo disponibilizados
somente no sitio eletrdnico oficial da CODATA, no endereco, www.codata.pb.gov.br e no site do Banco do
Brasil, no enderego, www.licitacoes-e.com.br.

5.RECEBIMENTO E ABERTURA DAS PROPOSTAS E DATA DO PREGAO

5.1. As Licitantes deverdo observar as datas e os horarios limites previstos para acolhimento e abertura da
proposta, atentando, também, para a data e horario do inicio da disputa, nos sites www.codata.pb.gov.br e
www.licitacoes-e.com.br.

6.REFERENCIA DE TEMPO

6.1.Todas as referéncias de tempo no Edital, no Aviso e durante a Sesséo Publica observaréo, obrigatoriamente,
0 horério de Brasilia - DF e, dessa forma, serdo registradas no sistema eletrénico e na documentacéo relativa ao
certame.

7. DAS CONDIGOES DE PARTICIPAGAO

7.1.Respeitadas as demais condi¢cGes normativas e as constantes deste Edital e seus Anexos, podera participar
desta Licitagdo:

7.1.1.Qualquer pessoa juridica legalmente estabelecida no Pais e que atenda as exigéncias deste Edital e seus
Anexos.

7.1.1.1.A participagdo nesta Licitacdo se fara isoladamente ndo sendo admitido consércio.

7.2.Nenhuma Licitante poderd participar desta Licitacdo com mais de uma Proposta de Precos.

7.3.Na presente Licitagdo somente podera se manifestar, em nome da Licitante, a pessoa por ela credenciada,
com poderes para praticar 0s atos necessarios.

7.3.1. Nenhuma pessoa, ainda que munida de procuragdo, podera representar mais de uma Licitante junto a
CODATA, nesta Licitagdo, sob pena de exclusdo sumaria das Licitantes representadas.

7.4.A participacdo na presente Licitagdo implica a aceitagdo plena e irrevogavel de todos os termos, clausulas e
condigbes constantes deste Edital e de seus Anexos, bem como a observancia dos preceitos legais e
regulamentares em vigor e a responsabilidade pela fidelidade e legitimidade das informagdes e dos documentos
apresentados em qualquer fase do processo.

7.5. N&o poderé participar direta ou indiretamente desta Licitacéo:

7.5.1.Cujo administrador ou sécio detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital social seja diretor ou
empregado da CODATA.

7.5.2.Esteja cumprindo a pena suspenséo do direito de licitar e contratar aplicada pela CODATA.
7.5.3.Declarada inidonea pela Unido, por Estado, pelo Distrito Federal ou pelo Estado da Paraiba unidade
federativa a que esta vinculada a CODATA enquanto perdurarem os efeitos da sangéo.

7.5.4.Constituida por socio de empresa que estiver suspensa, impedida ou declarada inidénea.

7.5.5.Cujo administrador seja sdcio de empresa suspensa, impedida ou declarada inidonea.

7.5.6.Por socio que tenha sido sécio ou administrador de empresa suspensa, impedida ou declarada inidonea, no
periodo dos fatos que deram ensejo a sangéo.

7.5.7.Cujo administrador tenha sido s6cio ou administrador de empresa suspensa, impedida ou declarada
inidonea, no periodo dos fatos que deram ensejo a sangéo.

7.5.8.Que tiver, nos seus quadros de diretoria, pessoa que participou, em razéo de vinculo de mesma natureza, de
empresa declarada inidonea.

7.5.9.Aplica-se a vedacéo prevista no caput:

7.5.9.1.A contratagdo do proprio empregado ou dirigente da CODATA, como pessoa fisica, bem como &
participacédo dele em processos licitatérios, na condi¢do de Licitante.

7.5.9.2. A quem tenha relagéo de parentesco, até o terceiro grau civil, com:

a) Dirigente da CODATA.
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b) Empregado da CODATA cujas atribuicbes envolvam a atuagdo na area responsavel pela licitacdo ou
contratacéo.

c) Autoridade do Estado do Paraiba, assim entendido aqueles que exercem o cargo de Secretarios de Estado,
Diretores Gerais, Presidentes de Estatais e de Orgdos da Administragio Direta, Indireta, Autarquica,
Fundacional, bem como dos Servigos Sociais Autdnomos e seus equivalentes.

7.5.9.3. Cujo proprietario, mesmo na condigdo de sdcio, tenha terminado seu prazo de gestdo ou rompido seu
vinculo com a CODATA héa menos de 6 (seis) meses.

7.5.9.4. As demais pessoas que tenham sido alcancadas pelas vedagdes fixadas pela Lei 8.124 de 19 de dezembro
de 2006, que veda o nepotismo no &mbito dos 6rgdos e entidades da administracdo plblica estadual direta e
indireta, ou outra norma que venha a ser editada em substituicdo ou complementagéo a mesma.

8. REGULAMENTO OPERACIONAL DO CERTAME

8.1. O certame sera conduzido pelo Pregoeiro, que desempenhard as atribuicbes estabelecidas no art. 38 do
RILCC, destacando-se a faculdade do Pregoeiro, em qualquer fase do certame, promover as diligéncias que
entender necessérias, adotando medidas de saneamento destinadas a esclarecer informagdes, corrigir
impropriedades meramente formais na proposta, documentacéo de habilitagdo ou complementar a instrucéo do
processo.

9.CREDENCIAMENTO NO APLICATIVO LICITAGOES

9.1. Para acesso ao sistema eletronico, os interessados em participar do Pregdo deverdo dispor de chave de
identificagdo e senha pessoal (intransferiveis), obtidas junto as Agéncias do Banco do Brasil S.A., sediadas no
Pais.

9.2. E de exclusiva responsabilidade do usuario o sigilo da senha, bem como seu uso em qualquer transagio
efetuada diretamente ou por seu representante.

9.3.0 credenciamento da Licitante e de seu representante, junto ao sistema eletrbnico, implica na
responsabilidade legal pelos atos praticados e a capacidade técnica para realizagdo das transacdes inerentes ao
Pregao Eletrdnico.

10. DA PARTICIPACAO

10.1. A participacdo no Pregdo Eletronico dar-se-4 por meio de digitagdo da chave e senha, pessoal e
intransferivel, do representante credenciado e subsequente encaminhamento da proposta de precos,
exclusivamente por meio do sistema eletrdnico, observados data e horério limite estabelecidos.

10.1.1. A informacéo dos dados para acesso deve ser feita na pagina inicial do site www.licitacoes-e.com.br,
ope¢do "Acesso Identificado" e para acessar a sala de disputa a opgdo é “Sala de Disputa — acesse aqui”.

10.2. Como requisito para participacdo no Pregdo, a Licitante deverad manifestar, em campo préprio do sistema
eletrdnico, o pleno conhecimento e atendimento as exigéncias de habilitagéo previstas no Edital.

10.3. Cabera a Licitante acompanhar as operagdes no sistema eletronico durante a sessdo publica do Pregéo,
ficando responsével pelo 6nus decorrente da perda de negécios, diante da inobservancia de quaisquer mensagens
emitidas pelo sistema ou de sua desconexéo.

10.4. No caso de desconexdo com o Pregoeiro no decorrer da etapa competitiva do Pregdo, o sistema eletronico
podera permanecer acessivel as Licitantes para a recepgdo dos lances, retornando o Pregoeiro, quando possivel,
sua atuacdo no certame, sem prejuizo dos atos realizados.

10.5.Quando a desconexdo persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sessdo do Pregdo sera suspensa e
terd reinicio somente ap6s comunicacéo expressa aos participantes, disponivel no site do Banco do Brasil S.A.
10.6.0 registro de proposta no sistema de licitagbes eletrdnicas implica aceitacdo irrestrita das condicBes
estabelecidas no Edital.

11.DO ENVIO DAS PROPOSTAS DE PRECOS
11.1.0 encaminhamento de proposta pressupde o pleno conhecimento e atendimento as exigéncias previstas no
Edital e seus Anexos. A Licitante sera responsavel por todas as transagdes que forem efetuadas em seu nome no
sistema eletrdnico, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances.
11.2.A proposta eletronica sera acompanhada das seguintes informagdes, a serem inseridas no campo
INFORMAQOES ADICIONAIS do Sistema:
Declaragéo de que a Licitante se enquadra na categoria de microempresa ou empresa de pequeno porte,
se for o caso.
v Prazo de entrega;
v Detalhamento dos servicos proposto a ser fornecido;
v Validade da proposta, que ndo podera ser inferior 60 (sessenta) dias corridos, a contar da data da sua
apresentacéo.
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11.3.0s precos deverdo ser cotados em moeda corrente nacional, para a totalidade do item/lote, e neles estar,
obrigatoriamente, inclusos todos e quaisquer custos diretos e indiretos, bem como 0s impostos.

11.3.1. A proposta inicial do proponente, a ser anexada no sistema eletrénico, devera conter o percentual da taxa
de administracdo, em algarismos e por extenso, sem ressalvas, entrelinhas, emendas, rasuras ou borrdo, com até
02 (duas) casas decimais ap6s a virgula (0,00), e deve ser isenta de informagdes que identifique o licitante, sob
pena de desclassificacédo;

11.3.2.Fica vedado a Licitante qualquer tipo de identificacdo quando do registro de sua proposta de
precos, planilha ou outros Anexos exigidos neste Edital, sob pena de desclassificacdo do certame pelo
Pregoeiro;

11.3.2.1.Caracteriza-se identificacdo qualquer informacéo que leve a Comissdo Permanente de Licitacdo
ou o0 Pregoeiro a ter conhecimento, direta ou indiretamente, do nome da pessoa juridica, razdo social,
CPF, CNPJ, ou quaisquer outros dados, esta exigéncia visa proteger o sigilo da identificacdo do
concorrente aos demais participantes do Processo.

11.3.3.As propostas das Licitantes poderdo ser enviadas, substituidas e excluidas até a data e hora definidas em
edital.

11.4.Ap6s o prazo previsto para acolhimento, o sistema ndo aceitara a inclusdo ou alteragdo de propostas.
11.5.A0 apresentar proposta e formular lances a Licitante concorda que o prazo de validade da proposta nao
podera ser inferior a 60 (sessenta) dias contados da data da primeira sessdo publica do Pregéo e reconhece que a
Data de Referéncia dos Pregos (data base) serd o primeiro dia do més da apresentacdo da Proposta, que se
constituira na data base, caso ocorra reajustamentos de precos. Concorda também, com as Declarag6es que serdo
entregues oportunamente pela Licitante vencedora, quais sejam: ANEXO |1l - Declaragdo de cumprimento aos
requisitos de habilitacdo e inexisténcia de fatos impeditivos de habilitacdo; ANEXO VII - Declaragdo de ndo
enquadramento nos termos da Lei n® 13.303/2016, notadamente em seus artigos 38 e 44; e Arts. 16 e 17 do
RILCC e Lei n° 8429/1992; ANEXO VIII - Declaragdo de ndo relacdo de parentesco vedada pelo Inciso 111 do
Art. 1° da Lei Estadual n° 8.124/2006 (Lei n° 10272 de 09/04/2014); ANEXO IX - Declaracéo de enquadramento
de microempresa ou empresa de pequeno porte; ANEXO V - Declaragdo de elaboracdo independente de
proposta; e ANEXO VI - Declaragdo Antifraude e Corrupcao.

12. DA ETAPA DE LANCES

12.1.A partir do horério e do dia previstos no sistema "licitagdes-e", o Pregoeiro fara a abertura e divulgacédo das
propostas de pregos recebidas.

12.2.Todas as propostas classificadas serdo consideradas para lances na fase de disputa e ordenadas por valor, de
forma crescente.

12.3.Havendo inoperancia do sistema licitagdes-e por motivos alheios a vontade da CODATA, o Pregoeiro
enviard mensagem as Licitantes por meio do aplicativo do sistema. As Licitantes deverdo visualizar as
mensagens clicando em “consultar mensagens”.

12.4.A Licitante, ao acessar a sala de disputa, tera a visdo do melhor lance ofertado na disputa, de seu lance e da
relacdo dos lances. O Sistema apresentara apenas o melhor lance (Lance Ofertado) de cada Licitante. Para a
Licitante visualizar essas informages devera clicar no botdo “Detalhes Disputa” que estara disponivel no canto
superior direito da tela, quando o lote estiver em disputa.

12.4.1.0 valor minimo entre os lances seré de 0,01% (zero virgula zero um por cento).

12.5.Iniciada a etapa competitiva, as Licitantes ou seus representantes deverdo estar conectados ao sistema para
participar da sessdo de lances. A cada lance ofertado, as Licitantes serdo informadas, em tempo real, de seu
recebimento, respectivo horario de registro e valor. O sistema ndo identificard o autor do lance as demais
Licitantes.

12.6.A Licitante poderd oferecer lance com valor superior a0 menor lance registrado, desde que seja inferior ao
seu ultimo lance ofertado e diferente de qualquer lance valido para o lote.

12.7.A etapa de lances da sessdo publica serd encerrada mediante aviso de fechamento iminente dos lances,
emitido pelo Pregoeiro, apds o que transcorrerd periodo de tempo de até trinta minutos, aleatoriamente
determinado pelo sistema eletronico, findo o qual serd automaticamente encerrada a recepgéo de lances.

12.8.No caso de microempresas e/ou empresas de pequeno porte ficarem com o percentual de até 5% (cinco por
cento) superior ao menor prego, serd considerado empate. A microempresa ou empresa de pequeno porte melhor
classificada podera, se houver interesse, efetuar lance de valor inferior ao menor preco jé registrado.

12.8.1.0 procedimento de empate sera detectado automaticamente na sala de disputa. Encerrado o tempo
randémico o sistema identificara a existéncia da situagdo de empate informando o nome da empresa. Em
seguida, o sistema habilitara para o Pregoeiro o botdo “Convocar” que permitira a convocagdo da empresa que se
encontra em situacdo de empate. Acionado o botdo, o sistema emitird nova mensagem informando para a
empresa em situagdo de empate que devera em 05 (cinco) minutos ofertar novo lance, inferior ao menor lance
registrado para o lote. Durante o periodo, apenas a empresa convocada podera registrar o novo lance.
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12.9.Ndo havendo manifestacdo da Licitante, o sistema verifica se ha outra situacdo de empate, realizando o
chamado de forma automatica. Caso haja igualdade de propostas entre licitantes, o sistema permitira que os
fornecedores empatados possam encaminhar propostas fechadas de desempate, conforme estabelecido no inciso |
do art. 55 da Lei 13.303/16.

12.9.1.Na sala de disputa o sistema enviard mensagem automatica, informando sobre o reconhecimento do
empate e orientando os fornecedores quanto ao envio da nova proposta fechada visando o desempate.

12.9.2.0 Sistema disponibilizard aos fornecedores empatados o prazo de até 10 minutos para enviar suas
propostas de desempate.

12.9.3.Caso persista 0 empate, 0 Pregoeiro selecionard o fornecedor escolhido com base nos critérios definidos
nos inc. 111 e/ou 1V do art. 55 da Lei 13.303/16.

12.9.4.N&o havendo mais nenhuma proposta ou lance em situacdo de empate, 0 sistema emitira mensagem
apontando a proposta melhor classificada, cabendo ao Pregoeiro dar encerramento a disputa do lote.
12.9.5.Sendo a Licitante declarada vencedora microempresa ou empresa de pequeno porte torna sem efeito o
item 14.9 e seus subitens.

12.10.Encerrada a etapa de disputa de lances, sera aberta automaticamente fase para consideragdes finais pelo
Pregoeiro, que podera encerrar a disputa ap6s as suas consideragdes.

12.11.As Licitantes, a qualquer momento, depois de finalizado o lote, poderdo registrar seus questionamentos
para o Pregoeiro via Sistema, acessando a sequéncia “Relatorio da disputa” para cada lote, “Chat Mensagens” e
“Enviar Mensagem”. Todas as mensagens constardo no histérico do Relatério de Disputa.

12.12.0 sistema informara a proposta de maior desconto e seu autor, imediatamente apds o encerramento da
etapa de lances ou, quando for o caso, ap6s negociacgao e decisdo pelo Pregoeiro sobre a acerca da aceitagdo do
lance de maior desconto.

12.12.1.Quando a proposta do primeiro classificado estiver acima do or¢amento estimado, o Pregoeiro devera
negociar com este licitante condigBes mais vantajosas, especialmente quanto ao valor;

12.12.2.Sem prejuizo do sigilo do valor orgado, que sera mantido até o final da etapa competitiva, a negociagéo
de que trata o subitem anterior podera ser feita com os demais licitantes, seguindo a ordem de classificagdo,
quando o primeiro colocado, ap6s a negociagdo, for desclassificado por sua proposta permanecer acima do
or¢amento estimado;

12.12.3.Quaisquer propostas que permanecerem, ap6s negociagéo, com o valor acima do pre¢co maximo admitido
serdo desclassificadas;

12.12.4.Sem prejuizo do sigilo do valor orgado, que sera mantido até o final da etapa competitiva, a negociacéo
de que trata o subitem anterior podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de classificagdo,
quando o primeiro colocado, ap6s a negociagdo, for desclassificado por sua proposta permanecer acima do
orgamento estimado.

13. DO JULGAMENTO DA PROPOSTA

13.1.0 Pregoeiro negociara com a Licitante que apresentou o lance de maior desconto por meio do Sistema,
enquanto o lote estiver arrematado acessando a sequéncia “Relatorio da disputa” para cada lote disputado e
“contraproposta”, nos termos do art. 66, incisos XV1I e XVIII do RILCC.

13.2.0 critério de julgamento adotado sera o menor prego por lote/item, observadas as exigéncias contidas neste
Edital e seus Anexos quanto as especificacdes do objeto constantes do Termo de Referéncia.

13.3.Encerrada a etapa de lances, o(a) pregoeiro(a) poderd encaminhar, pelo sistema eletrénico, contraproposta
diretamente ao licitante que tenha apresentado o lance de maior desconto, para que possa ser obtida a melhor
proposta, ou decidir sobre sua aceitabilidade.

13.4.Caso ndo haja lances, sera verificada a conformidade entre a proposta de maior desconto e o valor estimado
da contratacéo.

13.5.Havendo apenas uma oferta, essa podera ser aceita, desde que atenda a todos os termos do Edital e seu
preco seja compativel com o valor estimado da contratagdo e que a mesma ndo esteja inserida na excegdo que
trata o inciso 11 do artigo 49 da Lei Complementar 123/2006.

13.6.Se as propostas ou os lances de maior desconto ndo forem aceitaveis, ou se a(s) licitante(s) desatender(em)
as exigéncias de habilitacéo, o(a) pregoeiro(a) examinaré a proposta ou o lance subsequente, verificando a sua
aceitabilidade e procedendo a sua habilitagdo, na ordem de classificacéo, e assim sucessivamente, até a apuracdo
de uma proposta ou lance que atenda este Edital.

13.7.Ndo sera motivo de desclassificagdo simples omissfes que sejam irrelevantes para o entendimento da
proposta de precos, que ndo venham causar prejuizo para a CODATA e nem firam os direitos dos demais
Licitantes.

13.8.0 Pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto & compatibilidade do preco em
relagdo ao valor estimado para a contratacdo e sua exequibilidade, bem como quanto ao cumprimento das
especificages do objeto, decidindo motivadamente a respeito.
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13.9.Encerrada a negociagdo deverdo ser divulgados os custos dos itens ou das etapas do orgamento estimado
para fins de reelaboracdo da planilha com os valores adequados ao lance vencedor.

13.10.0 licitante detentor da proposta classificada em primeiro lugar enviard a proposta de precos atualizada
com o Ultimo lance ou valor negociado no prazo de até 05 (cinco) horas, via e-mail lusma@codata.pb.gov.br,
apos solicitagdo do pregoeiro, juntamente com as planilhas dos servicos ofertados.

13.11.A proposta de precos original devidamente atualizada com o dltimo lance, obedecendo ao definido no item
13.2.1 deste edital, juntamente com as planilhas dos servicos ofertados, conforme o caso, deverdo ser enviados
para a Companhia de Processamento de Dados da Paraiba - CODATA, localizado na Rua Bardo do Triunfo, 340,
Bairro do Varadouro, Jodo Pessoa-PB, para recebimento no prazo maximo de 07 (sete) dias Uteis da indicagdo
do(s) Licitante(s) vencedor(es). Caso o vencedor seja uma empresa estrangeira, este prazo podera ser prorrogado
até 21 (vinte e um) dias.

13.11.1.A Licitante que ofereceu a melhor proposta devera apresentar a sua Proposta de Precos, nos termos dos
Modelos ANEXO IV - CARTA DE APRESENTACAO DA PROPOSTA DE PRECOS (incluso Planilha de
Precos), constando a Razéo social, CNPJ e assinatura do representante legal, identificando-o (nome e CPF).
13.11.2.Na proposta de precos da Licitante vencedor deverdo constar, pelo menos, as seguintes condicoes:

a) razdo social e CNPJ da empresa, endereco completo, telefone, fax e endereco eletronico (e-mail), este Gltimo
se houver, para contato, bem como nome do representante legal, CPF, RG e cargo na empresa, Banco, agéncia,
nimero da conta corrente e praca de pagamento;

b) prazo de validade da proposta;

¢) prazo maximo de entrega do objeto, conforme parametro do Termo de Referéncia;

d) preco total de cada lote/item, em algarismo e por extenso (total), expressos em reais (R$), com no maximo 02
(duas) casas decimais, considerando as quantidades constantes no Termo de Referéncia e conforme determina o
item 13.2.1;

d1) no percentual ofertado devera estar incluidos todos e quaisquer custos diretos e indiretos, bem como os
impostos e Prestacdo de Servigos, fretes, embalagens, carga/descarga, empilhamento, seguros e taxas e quaisquer
outros encargos que incidam sobre o objeto licitado.

13.12.Devera ser apresentado junto da proposta documento que comprove poderes do representante legal, na
forma do subitem13.4 do Edital ou procuracéo.

13.12.1.Para efeito de atendimento a este item também se faz necessario que o Ato Constitutivo, Estatuto Social
ou Contrato Social seja acompanhado de coépia das cédulas de identidade do Sécio Administrador e do
procurador da licitante.

13.13.A Licitante devera apresentar, ainda, as seguintes Declara¢des nos termos dos anexos identificados:
13.13.1.ANEXO IIl - Declaracdo de cumprimento aos requisitos de habilitagdo e inexisténcia de fatos
impeditivos de habilitagdo; ANEXO VII - Declaragdo de ndo enquadramento nos termos da Lei n° 13.303/2016,
notadamente em seus artigos 38 e 44; e Arts.16 e 17 do RILCC; ANEXO VIII - Declaracéo de néo relacéo de
parentesco vedada pelo Inciso Il do Art. 1° da Lei Estadual n® 8.124/2006 (Lei n° 10272 de 09/04/2014);
ANEXO IX - Declaragdo de enquadramento de microempresa ou empresa de pequeno porte (se for o caso);
ANEXO V- Declaragdo de elaboracdo independente de proposta; e ANEXO VI - Declaragdo Antifraude e
Corrupcéo.

13.14.No caso de microempresa ou empresa de pequeno porte, apresentar auto declaracéo de enquadramento,
conforme Modelo firmada pelo representante legal, sob as penas da lei, acompanhada da respectiva
comprovacéo de poderes, na forma do item 16 a seguir ou competente procuragéo.

13.15.A identificacdo de que a empresa ndo atende as condi¢Bes de enquadramento de microempresa ou empresa
de pequeno porte, nos termos da Lei Complementar 123/06, implicara o afastamento da Licitante do processo
licitatério. Comprovada a falsidade da declaragdo apresentada pela Licitante, impde-se sangdo administrativa,
atendido o devido processo legal e dentincia ao Ministério Publico.

13.16.Havendo necessidade, o Pregoeiro suspenderd a sessdo, informando a nova data e horério para a
continuidade da mesma.

13.17.Qualquer declaracéo falsa em especial as relativas ao cumprimento dos requisitos de habilitacéo,
aos impedimentos de participagdo ou ao enquadramento como microempresa ou empresa de pequeno
porte sujeitara a Licitante as sangdes previstas neste Edital e no RILCC artigos 213 e seguintes.

13.18.A falta de data ou assinatura nas declaracdes elaboradas pela propria Licitante podera ser suprida pelo
Representante Legal presente a sessdo de abertura dos Documentos de Habilitagdo se comprovadamente possuir
poderes para esse fim.

13.19.0 Pregoeiro(a)verificara se a potencial Licitante possui registros impeditivos nos seguintes cadastros, com
resultados das consultas anexados aos autos do processo desta Licitagéo:

13.20.Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas /CGU e Cadastro Nacional de Empresas Punidas
(CNEP) nos termos do art. 23 da Lei no 12.846, de 1° de agosto de 2013, disponiveis no Portal da Transparéncia
(htpp://www.portaltransparencia.gov.br) verificacdo adstrita a declaracéo de inidoneidade pela Uniéo, Estados e
Distrito Federal;
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13.21.Cadastro de Fornecedores Impedidos de Licitar e Contratar do Estado da Paraiba-CAFILPB;

13.22.As empresas em situagdo irregular nestes cadastros estardo impedidas de contratar com a Administragéo,
até ulterior regularizagéo.

13.23.Fica facultado ao Pregoeiro(a), quando do julgamento das propostas, solicitar a Licitante que cotou menor
preco, a apresentacdo da Planilha de Composicéo de Precos Unitarios dos servigos, a fim de que seja justificada
a viabilidade, bem como coeréncia dos pregos ofertados com os de mercado, e onde o0s coeficientes de
produtividade sejam compativeis com a execucao do contrato.

14.DA HABILITAGAO

14.1. Os documentos exigidos nesse item do Edital deverdo ser apresentados, no prazo maximo de 07 (sete) dias
Gteis, contados a partir da data do encerramento da disputa, no seguinte endereco: Rua Bardo do Triunfo, 340,
Varadouro, Jodo Pessoa — PB, CEP: 58.010-400 de 22 a 6 feira (dias Uteis), das 08h00min as 12h00min e das
14h00min as 16h30min horas.

14.2. Os documentos necessarios a habilitacdo poderdo ser apresentados em original, mediante copia autenticada
por cartério competente inclusive autenticagdo digital feita por cartério competente ou Pregoeiro/ Equipe de
Apoio, por publicagdo em 6rgdo da imprensa oficial ou obtida pela internet em sitios oficiais do 6rgdo emissor.
14.2.1.Exceto se existir davida fundada quanto a autenticidade ou previsdo legal, fica dispensado o
reconhecimento de firma dos documentos expedidos no Pais e destinados a fazer prova junto a CODATA.
14.2.2.Todas as certiddes deverdo estar com prazo de validade vigente na data da primeira sesséo puablica.
14.2.3.0 ndo atendimento ao previsto neste item 14.1 poderd implicar em instauracdo de processo
administrativo, para aplicacdo das penalidades previstas no RILCC Art. 213 e seguintes.

14.2.4.0s documentos de habilitacdo poderdo ser substituidos, total ou parcialmente, pelo Certificado Estadual
de Cadastramento e Habilitagdo - CECH emitido pela Geréncia Operacional de Cadastro de Fornecedores da
Secretaria de Administracéo do Estado da Paraiba GOCAF.

14.2.5.Excepcionalmente, quando Documentos de Habilitacdo forem apresentados em fotocdpia, sem
autenticagdo passada por cartdrio competente, a Licitante devera apresentar os originais, no horario requerido
pelo Pregoeiro(a) que os autenticara, se for o caso;

14.2.6.0s Documentos de Habilitacdo deverdo estar encadernados, rubricados pelo representante legal da
Licitante e numerados sequencialmente, da primeira a Gltima folha, de modo a refletir o seu nimero
exato;

14.3.RELACAO DOS DOCUMENTOS DE QUALIFICACAO TECNICA:

14.3.1.Comprovacdo de aptiddo para a prestacdo dos servigos em caracteristicas, quantidades e prazos
compativeis com o objeto desta licitagdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentacdo de atestados
fornecidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado.

14.3.2.Para demonstrar o cumprimento das quantidades constantes do subitem 14.3.1 anterior, a Licitante podera
se utilizar do somatério dos quantitativos ja executados em tantos Contratos quantos dispuser a Licitante,
correspondente a quaisquer periodos.

14.3.3.Para comprovagdo da veracidade das informacdes apresentadas, fica reservada a CODATA a promogao
de diligéncias necessarias, nos termos do Art. 38, pardgrafo Unico do RILCC. Assim, a veracidade das
informacdes prestadas e dos documentos apresentados pela Licitante serdo de sua responsabilidade, sujeitando-se
a Licitante as sancOes previstas na legislagdo civil e penal. Os esclarecimentos e as informacOes prestadas por
quaisquer das partes, serdo sempre por escrito; e estardo, a qualquer tempo, com vistas franqueadas no Processo
da Licitagéo.

14.3.3.1. O(s) atestado(s) devera(&o) conter:

e Identificagdo da pessoa juridica emitente;

e Nome e cargo do signatario;

o Endereco completo do emitente;

o Objeto contratual;

e Vigéncia contratual;

e Qutras informacdes técnicas necessarias e suficientes para a avaliagdo das experiéncias referenciadas pelo
Pregoeiro.

14.3.4.Né&o serdo aceitos atestados de empresas que pertengam a0 mesmo grupo empresarial.

14.3.4.1.No caso de uma Licitante vir a ser detentora da proposta de maior desconto para mais de um lote/item,
quando couber, para fins de qualificacéo técnica devera atender ao somatdrio dos quantitativos minimos exigidos
no subitem 14.3.1, correspondentes a cada um do lote/item.

14.3.4.2.Caso 0 somatério dos quantitativos minimos estabelecidos ndo seja atingido, serd observada para
aplicacdo do critério de habilitagdo, a ordem crescente do lote/item arrematados.
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14.4.RELAGAO DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO JURIDICA:

14.4.1.Registro comercial, no caso de empresa individual;

14.4.2.Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de
sociedades comerciais sendo que, no caso de sociedades por acdes, devera se fazer acompanhar da ata de eleigdo
de seus administradores;

14.4.3.Inscrigdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de ato formal de designagéo de
diretoria em exercicio;

14.4.4.Decreto de autorizagdo ou equivalente, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e correspondente ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo 6rgéo
competente quando a atividade assim o exigir.

14.4.5.No caso de microempresa ou empresa de pequeno porte: certiddo expedida pela Junta Comercial ou pelo
Registro Civil das Pessoas Juridicas, conforme o caso, que comprove a condi¢do de microempresa ou empresa
de pequeno porte, nos termos do artigo 8° da Instru¢cdo Normativa n° 103, de 30/04/2007, do Departamento
Nacional de Registro do Comércio — DNRC, e IN DREI n° 36, de 02/03/2017,Art. 3°.

14.5.RELACAO DOS DOCUMENTOS DE QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:
14.5.1.Certiddo Negativa de faléncia e recuperagéo judicial, emitida pelo Cartdrio distribuidor da sede do
Licitante, dentro do prazo de validade previsto na prépria certiddo, ou, na omissao desta expedida ha no maximo
90 (noventa) dias antes da data de apresentacéo das Propostas e dos Documentos de Habilitagéo.
14.5.1.1.Licitante em recuperacdo judicial ou extrajudicial pode participar de licitagdo, desde que atenda as
condicgdes para comprovagdo da capacidade econdmica e financeira previstas neste edital além da verificagéo de
que o Plano de Recuperagdo ja homologado pelo juizo competente e em pleno vigor, esta sendo cumprido, sem
prejuizo do atendimento a todos os requisitos de habilitagdo econdmico-financeira estabelecidos no edital.
14.5.2.Balango patrimonial e demonstracdo contabil do exercicio social de 2019, ja exigiveis e
apresentados na forma de Lei que comprovem a boa situagdo financeira da empresa, vedada a sua
substituicdo por balancetes ou balangos provisorios, podendo ser atualizados, quando encerrados ha mais de 03
(trés) meses da data da apresentagio da proposta, tomando como base a variagdo ocorrida no periodo, do indice
Geral de Precos - Disponibilidade Interna (IGP-DI), publicado pela Fundacéo Getulio Vargas - FGV, ou outro
indicador que o venha a substituir.

14.5.2.1.0 balanco patrimonial devera estar assinado por contador ou por outro profissional equivalente,
devidamente registrado no Conselho Regional de Contabilidade, para fins de comprovagao de registro devera ser
entregue copia autenticada da carteira profissional e certiddo de regularidade profissional emitido pelo conselho
de classe;

14.5.2.2. As empresas que se utilizam do Sistema Publico de Escrituragdo Digital — SPED, deverdo comprovar a
Escrituragdo Contabil Digital — ECD por meio de recibo de entrega junto a Receita Federal, igualmente, deverdo
apresentar o Balango Patrimonial do Gltimo exercicio social exigivel na forma da Lei.

14.5.2.3.As empresas constituidas a menos de 01 (um) ano deverdo apresentar cépia do balanco de abertura ou
cdpia do livro diério contendo o balanco de abertura;

14.5.2.4.Na hip6tese de ser a Licitante Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, a Licitante deverad
apresentar Certiddo Simplificada da Junta Comercial atualizada;

14.5.2.5.Serédo considerados aceitos como na forma da Lei o balango patrimonial e demonstragcdes contabeis
assim apresentados:

14.5.2.6.Sociedades regidas pela Lei n° 6.404/76 (Sociedade An6nima): Publicados em Diario Oficial; ou
publicados em jornal de grande circulagdo; ou por fotocopia registrada ou autenticada na Junta Comercial da
sede ou domicilio da Licitante;

14.5.2.7.Sociedades limitadas (Ltda.): Por fotocopia do Livro Diério, inclusive com os Termos de Aberturas e de
Encerramento, devidamente autenticado na Junta Comercial da sede ou domicilio da Licitante ou em outro 6rgdo
equivalente; ou fotocdpia do balango e das demonstra¢des contabeis devidamente registradas ou autenticadas na
Junta Comercial da sede ou domicilio do Licitante;

14.5.2.8.Sociedades sujeitas ao regime estabelecido pela Lei Complementar n°® 123, de 14/12/06 - Estatuto da
Microempresa e das Empresas de Pequeno Porte — Simples Nacional: Por fotocopia do Livro Diério, inclusive
com os Termos de Aberturas e de Encerramento, devidamente autenticado na Junta Comercial da sede ou
domicilio da Licitante ou em outro 6rgdo equivalente; ou fotocdpia do balanco e das demonstragdes contébeis
devidamente registradas ou autenticadas na Junta Comercial da sede ou domicilio da Licitante;
14.5.2.9.Sociedade criada no exercicio em curso: Fotocopia do balanco de abertura devidamente registrada ou
autenticada na Junta Comercial da sede ou domicilio do Licitante.

14.5.2.10.E permitido a Licitante apresentar balanco intermediario, assinado por contador e arquivado nos
6rgdos competentes. Nesses casos, a Licitante deve comprovar os contratos, recebimentos e as operagdes que
alteraram sua condig&o econdmica e financeira.
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14.5.3.A analise da situacdo financeira da Licitante sera avaliada pelo(s) indice(s) de Solvéncia Geral (SG),
Liquidez Geral (LG), e Liquidez Corrente (LC), maiores ou iguais a 1 (um), resultantes da aplicacdo da(s)
férmula(s) abaixo, com os valores extraidos de seu balango patrimonial:

SG = Ativo Total / (Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo)

LG = (Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo) / (Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo)

LC = Ativo Circulante / Passivo Circulante

14.5.3.1 Caso o indice apresentado seja inferior ao solicitado, a licitante devera apresentar Nota Técnica
Explicativa assinada pelo contador para que seja avaliada pela comisséo.

14.5.4.Comprovacéo de que possui patrimonio liquido igual ou superior a 10% (dez por cento) do valor de
sua Proposta de Precos ap6s a fase de lances

14.6.RELAGAO DOS DOCUMENTOS DE REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:

14.6.1.Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ), ativo;

14.6.2. Prova de regularidade de débitos relativos a créditos tributarios federais e a divida ativa da Unido,
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional, com validade na data de apresentacéo;

14.6.3.Prova da regularidade com a Fazenda Publica Estadual, da sede ou domicilio da Licitante, mediante a
apresentacédo da Certiddo Negativa de Débitos Tributarios e de Divida Ativa Estadual;

14.6.3.1.Sendo ou ndo contribuinte, a Licitante fica obrigada a apresentar as certiddes deste item 14.6.3.

14.6.4. Prova de inscrigdo no Cadastro de Contribuintes Municipal relativo & sede ou domicilio da Licitante,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto desta Licitacdo;

14.6.5. Prova da regularidade com a Fazenda Publica Municipal, da sede ou domicilio da Licitante, mediante
a apresentacdo da Certiddo Negativa de Débitos Tributarios e de Divida Ativa Municipal;

14.6.5.1. Sendo ou ndo contribuinte, a Licitante fica obrigada a apresentar as certiddes do item 14.6.5.
14.6.6.Prova de regularidade perante o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS).

14.6.7.Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagéo
de certiddo negativa (CNDT), nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943 e instituida pela Lei n® 12.440, de 07/07/2011.

14.6.8.Sera dispensada a apresentagdo da CNDT, nos casos da possibilidade da verificagdo da mesma “on-line”
pelo Pregoeiro(a).

14.7.A validade das certiddes relativas & comprovagao da Qualificagdo Econdmico-Financeira e da Regularidade
Fiscal correspondera ao prazo fixado nos préprios documentos. Caso as mesmas ndo contenham expressamente o
prazo de validade, a CODATA convenciona o prazo como sendo de 90 (noventa) dias, a contar da data de sua
expedicéo, ressalvada a hipdtese de a Licitante comprovar que o documento tem prazo de validade superior ao
convencionado, mediante juntada de norma legal pertinente.

14.7.1. Caso alguma Certiddo seja POSITIVA, a mesma somente serd aceita, para efeito de habilitagdo, se
contiver expressamente declaracéo passada pelo emitente do documento que a Licitante tomou as medidas legais
de praxe e obteve o efeito NEGATIVO, nos termos do Cédigo Tributario Nacional;

14.8. Empresa com enquadramento na categoria de microempresa ou empresa de pequeno porte ou cooperativa,
a comprovacéo de regularidade fiscal sera exigida, observando os seguintes procedimentos:

14.8.1.Caso o Licitante seja microempresa ou empresa de pequeno porte, devera apresentar toda a
documentacédo exigida para efeito de comprovacéo de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma
restri¢do, sob pena de ser inabilitado.

14.8.2. Havendo alguma restricdo quanto a comprovacéo da regularidade fiscal das Microempresas e Empresas
de Pequeno Porte, sera assegurado o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento
em que o proponente for declarado o vencedor do certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério da
CODATA, para a regularizacdo da documentagéo, pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais
certiddes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa.

14.8.3. A ndo regularizacdo da documentacdo no prazo previsto no subitem anterior implicara decadéncia do
direito a contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas neste Edital e no Regulamento, sendo facultado a
CODATA convocar a segunda classificada, e assim sucessivamente, para assinatura do contrato nas mesmas
condicOes da primeira colocada, inclusive quanto ao preco, ou revogar a Licitagao.

14.9. DEMAIS CONDICOES SOBRE HABILITACAO

14.9.1.N&o serdo aceitos protocolos de entrega ou solicitagbes de documento em substituicdo aos documentos
requeridos no presente Edital e seus Anexos.

14.9.2.S40 de caréater eliminatério o ndo atendimento das condigdes de habilitagdo solicitadas neste item 14 e
seus subitens. Ocorrido o ndo atendimento das condicdes de habilitagdo, sera retomada a sessao e consultadas as
demais Licitantes, uma a uma, na ordem de classificagéo, para fazé-lo nas condicdes de suas respectivas ofertas,
sem prejuizo da negociacdo levada a efeito pelo Pregoeiro, observado que este examinara a aceitabilidade,
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quanto ao objeto, valor e a efetividade da proposta, até que se encontre uma proposta que atenda integralmente o
Edital.

14.9.3. 0 CECH - Certificado Estadual de Cadastramento e Habilitagdo emitido pela GOCAF — Geréncia
Operacional de Cadastro de Fornecedores, da Secretaria da Administracdo do Estado da Paraiba, podera ser
apresentado pela Licitante, com a validade em vigor e compativel com o objeto do presente certame, como
substitutivo dos documentos exigidos no item13 (exceto a CNDT).

14.9.4.Na hipotese de algum documento que ja conste do CECH estar com o seu prazo de validade vencido, a
Licitante devera incluir no envelope da documentagcdo de habilitagdo, documento valido que comprove o
atendimento as exigéncias deste Edital, sob pena de inabilitacéo, ressalvado o disposto quanto & comprovacéo da
regularidade fiscal das microempresas e empresas de pequeno porte.

14.9.5.Sera inabilitada a Licitante que ndo comprovar sua habilitagdo, deixar de apresentar quaisquer dos
documentos exigidos para a habilitagdo, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste Edital,
ressalvado o disposto quanto & comprovacéao da regularidade fiscal das microempresas e empresas de pequeno
porte.

14.9.6.No caso de inabilitacdo, o Pregoeiro retomara o procedimento a partir da fase de julgamento da proposta,
examinando a proposta subsequente e, assim sucessivamente, na ordem de classificacéo.

14.9.7.Para fins de habilitagdo, o Pregoeiro devera certificar a autenticidade das certidées emitidas
eletronicamente ou podera obter certiddes de 6rgéos ou entidades emissoras de certiddes, em sitios oficiais.
14.9.8.Né&o serdo aceitos documentos com indicagdo de CNPJ diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.
14.9.9.No julgamento da habilitacdo, o Pregoeiro podera sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia dos
documentos e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos,
atribuindo-lhes validade e eficécia para fins de habilitagéo.

14.9.10.Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo fixadas no Edital, a Licitante sera declarada
habilitada e vencedora.

14.9.11.Atendendo ao disposto no art. 43 § 1° da Lei Complementar 123/06, no caso da microempresa ou
empresa de pequeno porte ndo comprovar a sua regularidade fiscal, serd emitida mensagem pelo Pregoeiro no
“Chat Mensagens” notificando a empresa da irregularidade. Em havendo alguma restri¢do na comprovagao de
sua regularidade fiscal, ser-lhe-a assegurado o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar do momento em que for
declarada vencedora do certame, prorrogavel por igual periodo, para a regularizacdo da documentagéo,
pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de
certiddo negativa.

14.9.12.A declaragdo do vencedor de que trata este subitem acontecerd no momento imediatamente posterior a
fase de habilitagdo, aguardando-se os prazos de regularizaco fiscal para a abertura da fase recursal.

14.9.13.A ndo-regularizagdo da documentag&o, no prazo previsto, implicara decadéncia do direito a contratagéo,
sem prejuizo das sangdes previstas nos Arts. 213 e seguintes, no que couber do RILCC, sendo facultado a
Administragdo convocar as Licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, ou revogar a Licitacdo.
14.9.14.A indicagao do lance vencedor, a classificagdo dos lances apresentados e demais informacdes relativas a
sessdo publica do Pregdo Eletronico constardo de ata divulgada no Sistema Eletronico, sem prejuizo das demais
formas de publicidade prevista na legislacéo pertinente.

14.9.15.A informagcéo acerca do valor orgado para cada lote ocorrerd quando da negociacdo com o detentor da
melhor oferta e apds o encerramento da etapa de negociacdo para os demais, nos termos do art. 39, VII do
RILCC.

14.9.16.0 Pregoeiro e sua equipe de apoio poderdo realizar diligéncia para esclarecer o teor ou sanar defeitos
constatados nos documentos de habilitagao.

14.9.16.1.0 Pregoeiro e sua equipe de apoio deverdo conceder prazo de 01 (um) dia (til, para que a Licitante
corrija os defeitos constatados nos seus documentos de habilitagdo, apresentando, se for o caso, nova
documentacéo complementar.

14.9.16.2.Se os defeitos ndo forem corrigidos de modo adequado o Pregoeiro e sua equipe de apoio dispde de
competéncia discricionéria para decidir pela concesséo ou ndo de novo prazo para novas correcoes.
14.9.16.3.Caso alguma certiddo esteja com prazo vencido, o Pregoeiro e sua equipe de apoio poderdo fazer
consulta por meio eletronico (INTERNET), para comprovacéo dessa regularidade, podendo, ainda, a Licitante
apresentar copia autenticada desses documentos, em sessao publica.

14.9.16.4.Consulta “online”, por meio do CNPJ, da Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas e da Habilitacdo
Juridica, Regularidade Fiscal, Regularidade Trabalhista e Qualificagdo Econdmico-Financeira da Licitante
detentora da Proposta de Pregos melhor classificada, no GOCAF — Geréncia Operacional de Cadastro de
Fornecedores, da Secretaria da Administracdo do Estado da Paraiba e nos sitios oficiais de 6rgdos e entidades
emissores de certides, podendo inclusive, fazer a consulta a outras dependéncias da CODATA, via fax ou
correio eletrdnico, no caso do Sistema apresentar alguma falha, para as Licitantes enquadradas no subitem
14.8.2;
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14.9.16.5.Se todas as Licitantes forem inabilitadas, dada a constatacdo de defeitos insanaveis nos documentos de
todos eles, o Pregoeiro e sua equipe de apoio deverdo aplicar os comandos do item 14.9.16.7 a seguir e
persistindo as inabilitacBes, entdo, declarar a licitacéo fracassada.

14.9.16.6.Quando todas as Licitantes forem inabilitadas ou suas propostas desclassificadas, a CODATA podera
fixar prazo de até 08 (oito) dias Uteis para a apresentagdo de novas propostas ou documentago escoimadas das
causas gue culminaram nas respectivas desclassificacdes ou inabilitagdes.

14.9.16.6.1.Visando a eficiéncia do processo licitatério o prazo de recurso e o do contido no subitem 14.9.16.6
anterior podem ser concedidos concomitantemente, marcando-se nova sessdo publica, contudo em sendo
interposto recurso, 0 prazo sera suspenso, somente retomada a sua contagem quando se mantiverem, apés o
julgamento dos recursos interpostos, todas as propostas desclassificadas ou as Licitantes inabilitadas.
14.9.16.7.Se os Documentos de Habilitagdo ndo estiverem completos e corretos, ou contrariarem qualquer
dispositivo deste Edital e seus Anexos, o Pregoeiro e sua equipe de apoio considerardo a Licitante inabilitada;
14.9.16.8.Constatado o atendimento pleno as exigéncias editalicias a Licitante sera declarada a vencedora do
certame e, ndo havendo interposicéo de recurso, o Pregoeiro encaminhard o processo a Autoridade Superior, que
deliberara acerca da adjudicacdo do objeto a vencedora, bem como quanto a homologagdo da Licitacdo,
procedendo, posteriormente, a remessa dos autos ao 6rgdo requisitante/interessado, para que seja o adjudicatério
convocado a assinar o contrato.

14.9.16.9.Se o detentor de melhor proposta ndo atender as exigéncias habilitatorias, serdo requeridos e avaliados
pelo o Pregoeiro e sua equipe de apoio, o detentor da proposta ou o lance subsequente, verificando a sua
efetividade e a habilitacdo, na ordem de classificagdo, e assim sucessivamente, até a apuracéo de Licitante que
atenda a este Edital.

14.10.Apds a Homologagéo do resultado desta Licitagdo, antes da assinatura do(s) contrato(s) decorrente(s) ou
durante a execugdo deste(s), podera ser permitida que a Licitante vencedora ou contratada sofram processo de
Fusdo, Incorporagdo ou Cisdo, desde que sejam observadas pela(s) nova(s) empresa(s) os requisitos de
Habilitacdo previstos no Edital e que sejam mantidas as condigdes estabelecidas no contrato original, quando ja
contratado, sendo que, em qualquer uma das hip6teses, a CODATA devera ser notificada do processo e
deliberara sobre a sua aceitagdo, ou ndo, condicionada a analise por parte da Administragdo quanto a
possibilidade de riscos de insucesso, além da comprovagéo dos requisitos contidos no Edital.

14.10.1.Em havendo a Cisdo, Incorporacéo ou Fusdo da futura empresa contratada, a aceitagdo de qualquer uma
destas operagOes ficara condicionada a analise da CODATA, tendo presente a possibilidade de riscos de
insucesso na execugdo do objeto contratado, ficando vedada a sub-rogacéo contratual.

15.D0S PEDIDOS DE ESCLARECIMENTOS, IMPUGNAGOES E RECURSOS

15.1. Os esclarecimentos de ddvidas quanto ao Edital e seus Anexos poderéo ser solicitados, preferencialmente,
via e-mail, lusma@codata.pb.gov.br, até o 5° dia (til anterior a data fixada para a entrega dos envelopes.
Qualquer pessoa fisica ou juridica podera solicitar esclarecimentos acerca da Licitagdo, que deverdo ser
respondidos pela autoridade signataria do instrumento convocatorio, em até 3 (trés) dias Uteis contados da
interposicdo. Os esclarecimentos prestados serdo estendidos a todos os adquirentes do Edital e disponibilizados
no sitio eletrdnico oficial www.codata.pb.gov.br e no site do Banco do Brasil no endereco eletrdnico
www.licitacoes-e.com.br.

15.1.1Na hipétese de a CODATA néo responder o pedido até a data fixada para a abertura das propostas, a
Licitacdo devera ser adiada, convocando-se nova data para entrega das propostas com antecedéncia minima de
02 (dois) dias Uteis.

15.2.A impugnacdo do Edital e de seus Anexos devera ser dirigida a Autoridade que assinou o Edital e
protocolada no Protocolo da CODATA, localizada no endereco indicado no subitem precedente, de 22 a 62 feira,
das 08h00min as 12h00min e das 14h00min as 16h30min, até 05 (cinco) dias Uteis anteriores a data fixada para
abertura da Licitag&o.

15.2.1. Qualquer interessado poderd impugnar, motivadamente o ato convocatério do presente pregéo, até o 5°
(quinto) dia util anterior a data de abertura, nos termos do art. 41 do RILCC e Art. 87 da Lei n® 13.303/2016.
15.2.2. Caso seja acolhida a impugnacéo contra o ato convocatério, serd designada nova data para realizagdo do
certame, exceto quando a alteragdo néo afetar a preparagao das propostas.

15.2.3. Na hip6tese de a CODATA néo responder a impugnacéo até a data fixada para a entrega das propostas, a
Licitagdo sera adiada, convocando-se nova data para entrega das propostas com antecedéncia minima de 2 (dois)
dias Uteis.

15.2.4.A CODATA deve processar, julgar e decidir a impugnagao interposta em até 03 (trés) dias Uteis contados
da interposicao.

15.2.5.Compete a autoridade signataria do Edital decidir as impugnacdes interpostas.

15.2.6.Se a impugnacéo for julgada procedente, a CODATA devera:

15.2.6.1.Na hipétese de ilegalidade insanavel, anular a Licitagao total ou parcialmente;

15.2.6.2.Na hipotese de defeitos ou ilegalidades sanaveis, corrigir o ato, devendo:
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a) Republicar o aviso da Licitacdo pela mesma forma que se deu o texto original, devolvendo o prazo de
publicidade inicialmente definido, exceto se a alteragdo no instrumento convocatério nao afetar a participacéo de
interessados no certame;

b) Comunicar a decisdo da impugnacdo a todas as Licitantes por meio de seu sitio eletrdnico oficial
www.codata.pb.gov.br e www.licitacoes-e.com.br.

15.2.7.Se a impugnacdo for julgada improcedente, a CODATA deverd comunicar a decisdo diretamente ao
Impugnante, dando seguimento a Licitacéo.

15.3. Declarado o vencedor, qualquer Licitante podera manifestar imediata e motivadamente a intengdo de
recorrer, manifestando-se de forma motivada a intengdo de recurso no site do Banco do Brasil S.A.
(www.licitacoes-e.com.br), dentro do prazo estabelecido pelo sistema, devendo a pega de recurso serd enviada
por e-mail (lusma@codata.pb.gov.br) e cujo original devera ser entregue no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis
data maxima para apresentacdo das razdes do recurso; ficando as demais Licitantes desde logo intimadas para
apresentar contrarrazdes em igual prazo, que comecardo a correr do término do prazo da recorrente, sendo-lhes
assegurada vista imediata dos autos;

15.3.1.0 acolhimento de recurso importara a invalidagao apenas dos atos insuscetiveis de aproveitamento;
15.3.2.A falta de manifestagdo imediata e motivada da Licitante importara a decadéncia do direito de recurso e a
adjudicacdo do objeto da Licitacdo pelo Pregoeiro ao vencedor;

15.3.3.0 Pregoeiro possui competéncia para rejeitar a intengdo de recorrer, quando restar evidente a auséncia de
interesse de agir e de motivacdo do recurso; isto é, quando da inexisténcia de efetiva e inequivoca declaragdo
motivada da intengdo de recorrer;

15.3.4.A finalidade da norma é permitir ao Pregoeiro afastar da Licitacdo manifestagdes de Licitantes que, de
pronto, revelam-se nitidamente protelatdrias seja por auséncia do interesse de agir, demonstrada pela falta da
necessidade e da utilidade da via recursal, seja por auséncia de requisitos extrinsecos como o da tempestividade;
15.3.5.Da reunido lavrar-se-a ata circunstanciada, na qual serdo registradas as ocorréncias relevantes e que, ao
final, sera assinada pelo Pregoeiro e equipe de apoio.

15.3.6.As Licitantes deverdo considerar que:

15.3.6.1.Sd0 responsaveis por todas as transagdes que forem efetuadas em seu nome, no sistema eletrdnico,
assumindo como formais e verdadeiras suas propostas e lances.

15.3.6.2.Ficam incumbidas de acompanhar as operagfes no sistema eletrdnico durante a sessdo publica do
pregéo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios, diante da inobservancia de quaisquer
mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

16.D0 ENCERRAMENTO

16.1.Finalizada a fase recursal e definido o resultado de julgamento, a CODATA podera negociar condigdes
mais vantajosas com o primeiro colocado;

16.2.Exaurida a negociagdo o procedimento licitatorio serd encerrado e encaminhado a Autoridade Superior da
CODATA que podera:

16.2.1.Determinar o retorno dos autos para saneamento de irregularidades que forem supriveis;

16.2.2.Anular o procedimento, no todo ou em parte, por vicio insanavel;

16.2.3.Revogar o procedimento por motivo de conveniéncia e oportunidade; ou

16.2.4.Adjudicar o objeto e homologar a Licitagdo em ato Unico e encaminhar os autos ao setor juridico da
CODATA para analise e parecer; e a Geréncia de Contratos para que convoque o adjudicatario para assinatura
do contrato.

16.3.Encerrada a Licitag&o, o Pregoeiro divulgara no sitio eletrdnico oficial da CODATA os atos de adjudicagio
do objeto, de homologag&o do certame.

16.4.Aplicam-se a esta Licitacdo o rigor do RILCC, e nas eventuais auséncias deste Edital, lhes serdo aplicados
o0s comandos do RILCC.

17.D0S PROCEDIMENTOS DE PAGAMENTOS
17.1.0s pagamentos serdo efetuados mediante apresentagdo a CODATA dos documentos habeis de cobranga,
nos termos e condicdes estabelecidas na minuta do Contrato que representa 0 ANEXO |11 deste Edital.

18.00 REAJUSTAMENTO DE PRECOS

18.1.0s pregos serdo reajustados quando os prazos ultrapassarem o periodo de 12 (doze) meses a partir da data
base (data de referéncia dos precos). O reajuste sera realizado conforme os procedimentos descritos a seguir:
18.1.1.0 indice de reajuste sera do INPC;

18.1.2.Data base adotada serd o primeiro dia do més da apresentacdo da Proposta e dos Documentos de
Habilitacao;

18.1.3.Para o calculo do reajustamento sera utilizada a seguinte formula:
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R =V x((I - 10)/ lo) onde:

R — Valor do reajustamento calculado;

V — Valor contratual das obras ou servicos a serem reajustados;

I -INPC, correspondente a data do reajuste (12 meses da data base);
lo—INPC, correspondente a data base.

19.DA FONTE DE RECURSOS
19.1.As despesas decorrentes desta Licitagdo correrdo a conta de recursos PROPRIOS.
Unidade Orgamentéria: 19204
Fonte Recurso: 270
Programa de Trabalho.19.122.5046.4216.00000000287
Elemento de Despesa: 33903900
RO: 187

20. DA ADJUDICAGAO
20.1. Decididos os recursos, se houver, e constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade competente
adjudicara o objeto a Licitante vencedora.

21.DO CONTRATO

21.1. A adjudicatéria terd o prazo de até 08 (oito) dias corridos, ap6s formalmente convidada, para assinar o
Contrato, que obedecera ao modelo do ANEXO Il - MINUTA CONTRATO deste Edital;

21.2.0 prazo de que trata o subitem anterior podera, excepcionalmente, ser prorrogado uma Unica vez, por igual
periodo, quando solicitado pela adjudicatéria durante o seu transcurso, desde que a justificativa seja aceita pela
CODATA.

21.3.Se a adjudicataria ndo assinar o instrumento contratual no prazo estabelecido no subitem precedente, estara
sujeita as penalidades previstas RILCC.

21.4.Antes da assinatura do Contrato, a CODATA realizara consulta “online” no sistema da GOCAF — Geréncia
Operacional de Cadastro de Fornecedores, da Secretaria de Estado da Administracdo, no Cadastro Informativo
de Créditos ndo Quitados — CADIN e no Cadastro de Fornecedores Impedidos de Licitar e Contratar —
CAFILPB; e no Cadastro de Empresas Inidoneas de que trata o Art. 23 da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de
2013 quanto a declaragdo de inidoneidade por 6rgdo da Administracdo Federal, Estadual e Distrital; cujos
resultados serdo anexados aos autos do processo.

21.5.A adjudicatéria deve manter situacéo regular junto ao Cadastro Informativo de Créditos do Setor Publico
Federal - CADIN, conforme disposto no Artigo 6° da Lei n° 10.522, de 19 de julho de 2002.

21.6.As empresas em situacdo irregular nos cadastros mencionados nos subitens anteriores estardo impedidas de
contratar com a CODATA, até ulterior regularizagdo.

21.7.As empresas que estejam proibidas de contratar com a Administragdo Publica, em razéo de sang&o restritiva
de direito decorrente de infracdo administrativa ambiental, nos termos do artigo 72, § 8°, inciso V, da Lei n°
9.605, de 1998, ndo poderdo contratar com a Administragao.

21.8.Se a CODATA relevar o descumprimento no todo ou em parte de quaisquer obrigacbes da Licitante
Adjudicataria, tal fato ndo podera liberar desonerar ou de qualquer modo afetar ou prejudicar essas mesmas
obrigagdes, as quais permaneceréo inalteradas como se nenhuma omisséo ou tolerancia houvesse ocorrido;
21.9.E facultado a CODATA, quando a Licitante adjudicataria ndo cumprir as condices deste Edital e seus
Anexos, ndo apresentar a garantia de execugdo do Contrato, ndo assinar o Contrato ou ndo aceitar ou retirar o
instrumento equivalente no prazo e condicdes estabelecidas:

21.9.1.Revogar a Licitacdo, conforme previsdo contida no Art. 62 da Lei 13.303/2016 e neste Edital.

21.9.2. Convocar os Licitantes remanescentes, na ordem de classificagdo, para a celebracdo do Contrato nas
mesmas condi¢des ofertadas pela Licitante vencedora.

21.10.Seré exigida a prestacdo de garantia de execucdo do contrato pela Adjudicatéria, nas condigdes previstas
neste Edital que trata da garantia de execugéo do contrato. O ndo recolhimento, pela Contratada, da garantia de
execucdo do contrato no prazo estabelecido e com anterioridade a formalizagdo do contrato caracteriza o
descumprimento total da obrigacdo assumida, sujeitando-o & sancédo estabelecida pelo artigo 217, inciso IV do
RILCC.

21.11. Aplicam-se os comandos dos artigos 213 e seguintes deste RILCC.

22.DA GARANTIA DE EXECUGAO DO CONTRATO

22.1. A LICITANTE prestara a titulo de garantia de execucéo contratual o correspondente a 5,00% (cinco por
cento) do valor total do Contrato e sera atualizada nas mesmas condi¢Oes, na hipétese de modificagdo do
Contrato originalmente pactuado.

22.2. Cabera ao Fornecedor optar por uma das seguintes modalidades de garantia:
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v Caugéo em dinheiro;

v Seguro-garantia;

v Fianca bancaria.

22.3.No caso de garantia em dinheiro, a LICITANTE depositara na Tesouraria da CODATA a importancia
correspondente a ser atualizada monetariamente.

22.3.1.A LICITANTE devera apresentar a CODATA a garantia de execucdo do Contrato, com anterioridade a
formalizagdo do Contrato.

22.4. A garantia do Contrato acompanhara os eventuais ajustes do valor contratual, devendo ser complementada
pela LICITANTE, quando da celebracéo de Termos Aditivos ao Contrato original.

23.DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
23.1.Qualquer pessoa fisica ou juridica que praticar atos em desacordo com o RILCC se sujeita as sangdes nele
previstas segundo os artigos 213 e seguintes, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal.

24.DAS DISPOSICOES GERAIS

24.1. Lavrar-se-8o atas das sessOes realizadas que, depois de lidas e aprovadas, serdo assinadas pelo Pregoeiro(a)
e pelos representantes das Licitantes presentes;

24.1.1.Nas atas das sessdes publicas devera constar o registro das Licitantes participantes, das propostas
apresentadas, da analise da documentacéo de habilitacdo, da(s) vencedora(s) e da manifestacéo da intencdo de
interposicdo de recurso(s), se for o caso;

24.1.2.0s demais atos licitatorios serdo registrados no processo da Licitagao.

24.2.A Licitante devera examinar detidamente as disposi¢cdes contidas neste Edital e seus Anexos, pois a simples
apresentacdo da Proposta de Precos submete a Licitante a aceitagdo incondicional de seus termos, independente
de transcricdo, bem como representa 0 conhecimento do objeto em Licitacdo, ndo sendo aceita alegagdo de
desconhecimento de qualquer pormenor; De consequéncia, a apresentacdo de uma proposta na Licitacdo fara
prova de que a Licitante:

24.2.1. Examinou criteriosamente todos os documentos do Edital e seus anexos, que 0s comparou entre si e
obteve as informagdes necessarias, antes de apresenta-la.

24.2.2. Conhece e concorda com todas as especificacdes e condigdes do Edital.

24.2.3. Considerou que o edital e/ou anexos desta Licitagdo permitiram a elaboracdo de uma proposta totalmente
satisfatoria.

24.3. Atende as condi¢des de participagdo, ndo se enquadrando nas hipéteses de impedimento previstas no
Edital.

24.3.1. Fica também estabelecido que as especificagdes, os anexos e a documentacdo da Licitagdo séo
complementares entre si.

24.4.No caso de eventual divergéncia entre o Edital de Licitacdo e seus Anexos, prevalecerdo as disposi¢des do
primeiro.

24.5.A Licitante é responsavel pela fidelidade e legitimidade das informagdes prestadas e dos documentos
apresentados em qualquer fase da Licitagdo. A falsidade de qualquer documento apresentado ou a inverdade das
informacdes nele contidas implicard a imediata desclassificagdo da Licitante que o tiver apresentado, ou, caso
tenha sido a adjudicatéria, a rescisdo do instrumento contratual, sem prejuizos das demais sangdes cabiveis;
24.6.A CODATA reserva a si o direito de revogar a presente Licitacdo por razdes de interesse pdblico ou anula-
la, no todo ou em parte por vicio ou ilegalidade, bem como adiar “sine die” ou prorrogar o prazo para
recebimento e/ou abertura da Proposta de Pregos ou dos Documentos de Habilitacdo, desclassificar qualquer
proposta ou desqualificar qualquer Licitante, caso tome conhecimento de fato que afete a capacidade financeira,
técnica ou comercial da Licitante, sem que isto gere direito a indenizacédo ou ressarcimento de qualquer natureza;
24.7.E facultada & Comissdo de Licitacdo, em qualquer fase da Licitagdo, desde que ndo seja alterada a
substancia da proposta, adotar medidas de saneamento destinadas a esclarecer informagdes, corrigir
impropriedades na documentagdo de habilitagdo ou complementar a instrugéo do processo;

24.8.Todas as informag@es, atas e relatorios pertinentes a presente Licitacdo serdo disponibilizadas no sitio
eletrdnico oficial no endereco: www.codata.pb.gov.br;

24.9.Na hipétese de ndo conclusdo do processo licitatério dentro do prazo de validade da proposta, devera a
Licitante, independente de comunicagdo formal da CODATA, revalidar, por igual periodo, o documento, sob
pena de ser declarada desistente do feito licitatorio;

24.10.A CONTRATADA devera conceder livre acesso aos seus documentos e registros contabeis, referentes ao
objeto da Licitagdo, para os servidores ou empregados da CODATA e dos 6rgéos de controle interno e externo;
24.11.Informar imediatamente a CODATA, quando ocorrer alteracdo do endere¢o comercial, telefones, e-mail,
com vistas a possibilitar eventual recebimento de correspondéncias, comunicados, notificacfes dentre outros.
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24.12.Fica eleito o Foro de Jodo Pessoa/PB, com rendncia dos demais por mais privilegia do que sejam, para
dirimir quaisquer questdes oriundas desta Licitacdo, bem como do contrato a ser celebrado, depois de esgotadas
todas as vias administrativas.

Jodo Pessoa, 09 de marco de 2021.

José Lusma Felipe dos Santos Filho
Pregoeiro(a)
Matricula: 700290-4
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ANEXO Il - MODELO DE DECLARAGAO DE CUMPRIMENTO AQS REQUISITOS DE HABILITAGAO
E INEXISTENCIA DE FATOS IMPEDITIVOS DE HABILITAGAO

A Companhia de Processamento de Dados da Paraiba - CODATA
Ref.: PREGAO ELETRONICO N° 001/2021

Prezados Senhores,

Pela presente, declaramos para efeito do cumprimento ao estabelecido nos Arts. 44 e seguintes do Regulamento
Interno de Licitagdes, Contratos e Convénios da Companhia de Processamento de Dados da Paraiba - CODATA
— RILCC de 20 de junho de 2018, sob as penalidades legais, administrativas e penais cabiveis, que cumprimos
plenamente os requisitos de habilitacdo exigidos neste Edital quanto a Habilitagdo Juridica; a Regularidade
Fiscal; e a Qualificacdo Econdmico — Financeira em especial no tocante a boa situacéo financeira da empresa a
ser comprovada nos termos do Edital.

Declaramos, em especial, que atendemos plenamente as condi¢des de qualificacdo técnica estabelecida nos
termos do Edital. e temos ciéncia de que em caso de declaracéo falsa tal fato ensejara impedimento de licitar e
contratar com a CODATA, pelo prazo de até 2 (dois) anos, enquanto perdurarem os motivos determinantes da
punicdo ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, sem
prejuizo das multas previstas em Edital e das demais cominagdes legais.

Atenciosamente,

Responsavel

(nome / cargo / assinatura)
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ANEXO IV - MODELO DE CARTA DE APRESENTAGCAO DA PROPOSTA DE PRECOS

A Companhia de Processamento de Dados da Paraiba - CODATA
Ref.: PREGAO ELETRONICO N° 001/2021

EMPRESA PROPONENTE:

CNPJ:

OBJETO:

1. Pela presente, apresentamos e submetemos a aprecia¢do de V.Sa., nossa proposta de prego, para execugdo
dos servicos objeto desta licitagdo, com proposta no valor global de R$
( ), assumindo inteira responsabilidade por quaisquer erros ou
omissdes que venham ser verificados na sua preparacéo.

) PREGO
ITEM DESCRIGAO LOTE | UN | QUANT. | UNITARIO
MENSAL

PRECO
TOTAL

CONTRATACAO  de  empresa
especializada em conservagdo,
1 Higienizacdo e Limpeza. Com | Lote 01 | Un 01
fornecimento de material. Conforme
Termo de Referéncia.

CONTRATACAO de  empresa
especializada em mao de obra de
copeiragem, sem fornecimento de
material, conforme condicdes,
quantidades e exigéncias estabelecidas
no Termo de Referéncia.

Lote 01 | Un 02

CONTRATACAO de  empresa
especializada na prestacdo de servicos
para recepcionista. Conforme
condi¢bes, quantidades e exigéncias
estabelecidas  neste  Termo  de
Referéncia.

Lote 01 | Un 05

2. A validade desta proposta é de _ ( ) dias a contar da data da apresentacéo dos documentos de
habilitagéo e proposta.

3. Declaramos que os servigos serdo executados em total conformidade com o especificado no Edital e seus
anexos.

4. Declaramos sob as penalidades legais, que ndo estamos impedidos de participar de licitagdo em qualquer
6rgdo ou entidade da Administragdo Pablica nas diversas esferas de Governo.

(local e data)
(assinatura do representante legal da licitante)
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ANEXO V- MODELO DE DECLARAGAO DE ELABORAGAO INDEPENDENTE DE PROPOSTA

A Companhia de Processamento de Dados da Paraiba - CODATA
Ref.: PREGAO ELETRONICO N° 001/2021

Prezados Senhores,

[identificacdo completa do representante da Licitante], como representante devidamente constituido
de [identificacdo completa da Licitante] (doravante denominado Licitante, declara, sob as penas da lei, em
especial o art. 299 do Cédigo Penal Brasileiro, que:

A proposta anexa foi elaborada de maneira independente pela Licitante, e que o conteido da proposta
anexa nao foi, no todo ou em parte, direta ou indiretamente, informado a, discutido com ou recebido de qualquer
outro participante potencial ou de fato desta Licitacdo, por qualquer meio ou por qualquer pessoa;

A intengo de apresentar a proposta anexa nao foi informada a, discutido com ou recebido de qualquer
outro participante potencial ou de fato desta Licitagdo, por qualquer meio ou por qualquer pessoa;

Que ndo tentou, por qualquer meio ou por qualquer pessoa, influir na decisdo de qualquer outro
participante potencial ou de fato desta Licitagdo, quanto a participar ou ndo da referida Licitac&o;

Que o conteddo da proposta anexa néo sera, no todo ou em parte, direta ou indiretamente, comunicado a
ou discutido com qualquer outro participante potencial ou de fato desta Licitacdo, antes da adjudicacéo do objeto
da referida Licitagdo;

Que o conteido da proposta ndo foi, no todo ou em parte, direta ou indiretamente, informado a,
discutido com ou recebido de qualquer integrante da CODATA antes da abertura oficial das propostas; e

Que estd plenamente ciente do teor e da extensdo desta declaragdo e que detém plenos poderes e
informagcdes para firma-la.

Atenciosamente,

Responsavel

(nome / cargo / assinatura)
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ANEXO VI - MODELO DE DECLARAGAO ANTIFRAUDE E CORRUPGAQ

.......................... yde . de .
A Companhia de Processamento de Dados da Paraiba - CODATA
Ref.: PREGAO ELETRONICO N° 001/2021
Prezados Senhores,
A Empresa , por meio de seu Representante Legal, declara

sob as penalidades cabiveis, que conduz seus negdcios de forma a coibir a prética de atos lesivos contra a
Administracdo Publica, nacional ou estrangeira, que atentem contra o patrimonio publico nacional ou
estrangeiro, contra principios da administragdo publica, quais sejam:

| — prometer, oferecer ou dar, direta ou indiretamente, vantagem indevida a agente publico, ou a terceira pessoa a
ele relacionada;

Il — comprovadamente, financiar, custear, patrocinar ou de qualquer modo subvencionar a pratica dos atos
ilicitos previstos em Lei;

111 — comprovadamente, utilizar-se de interposta pessoa fisica ou juridica para ocultar ou dissimular seus reais
interesses ou a identidade dos beneficiarios dos atos praticados;

1V — no tocante a licitagOes e contratos:

a) frustrar ou fraudar, mediante ajuste, combinagdo ou qualquer outro expediente, o carater competitivo de
procedimento licitatério pablico;

b) impedir, perturbar ou fraudar a realizagdo de qualquer ato de procedimento licitatério publico;
c) afastar ou procurar afastar Licitante, por meio de fraude ou oferecimento de vantagem de qualquer tipo;
d) fraudar LICITACAO ptblica ou CONTRATO dela decorrente;

e) criar, de modo fraudulento ou irregular, pessoa juridica para participar de LICITACAO publica ou celebrar
CONTRATO administrativo;

f) obter vantagem ou beneficio indevido, de modo fraudulento, de modificagdes ou prorrogacdes de contratos
celebrados com a administragdo publica, sem autorizagdo em lei, no ato convocatério da LICITACAO publica
Ou nos respectivos instrumentos contratuais; ou

g) manipular ou fraudar o equilibrio econdmico-financeiro dos contratos celebrados com a administragéo
publica;

V — dificultar atividade de investigagdo ou fiscalizacdo de 6rgdos, entidades ou agentes pablicos, ou intervir em
sua atuacdo, inclusive no ambito das agéncias reguladoras e dos 6rgédos de fiscalizagdo do sistema financeiro
nacional.

Atenciosamente,

Responsavel
(nome / cargo / assinatura)
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ANEXO VII - MODELO DE DECLARAGAO DE NAO ENQUADRAMENTO NOS TERMOS DA LEI N°
13.303/2016, NOTADAMENTE EM SEUS ARTIGOS 38 E 44; E ARTS.16 E 17 DO RILCC E ITEM 5.5 DO
EDITAL.

A Companhia de Processamento de Dados da Paraiba - CODATA
Ref.: PREGAO ELETRONICO N° 001/2021

Prezados Senhores,

Pela presente, declaramos para efeito do cumprimento ao estabelecido nos Arts. 16 e 17 do Regulamento Interno
de Licitagbes, Contratos e Convénios da Companhia de Processamento de Dados da Paraiba - CODATA —
RILCC de 20 de junho de 2018 e na Lei n°® 13.303/2016, notadamente em seus artigos 38 e 44, sob as
penalidades legais, administrativas e penais cabiveis, que cumprimos plenamente os requisitos de participagéo
neste Pregdo, ficando afastado o elenco de impedimentos de participacdo em Licitagbes ou de contratacdo pela
CODATA conforme estabelecido pelos referidos artigos no RILCC.

Declaramos, ainda, que estamos cientes de que em caso de declaragdo falsa tal fato ensejard impedimento de
licitar e contratar com a CODATA, pelo prazo de até 2 (dois) anos, enquanto perdurarem 0s motivos
determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a
penalidade, sem prejuizo das multas previstas em Edital e das demais cominagdes legais.

Atenciosamente,

Responsavel

(nome / cargo / assinatura)
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ANEXO VIII - MODELO DE DECLARAGAO DE NAO RELAGAO DE PARENTESCO VEDADA PELO
INCISO 111 DO ART. 1° DA LEI ESTADUAL N° 8.124/2006

A Companhia de Processamento de Dados da Paraiba - CODATA
Ref.: PREGAO ELETRONICO N° 001/2021

Prezados Senhores,

Pela presente, declaramos para efeito do cumprimento ao estabelecido no Art. 16, Paragrafo Unico, inciso IV do
Regulamento Interno de Licitagdes, Contratos e Convénios da Companhia de Processamento de Dados da
Paraiba - CODATA — RILCC de 20 de junho de 2018 e no inciso Il do Art. 1° da Lei Estadual n° 8.124/2006
alterada pela Lei n° 10272 de 09/04/2014 - que veda o nepotismo no ambito dos 6rgdos e entidades da
administragdo pablica estadual direta e indireta-, sob as penalidades legais, administrativas e penais cabiveis, que
cumprimos plenamente os requisitos de participacao neste Pregdo, ficando afastado qualquer impedimento de
participacdo em LicitagBes ou de contratacdo pela CODATA conforme estabelecido pelos referidos artigos
quanto a nossa empresa possuir em seu quadro sécios conjuge, companheiro, ou parente em linha reta ou
colateral, por consanguinidade ou por afinidade, até o terceiro grau, dos agentes publicos e politicos definidos no
inciso | do artigo 1° da Lei Estadual n° 8.124/2006.

Declaramos que temos ciéncia de que em caso de declaracédo falsa tal fato ensejara impedimento de licitar e
contratar com a CODATA, pelo prazo de até 2 (dois) anos, enquanto perdurarem os motivos determinantes da
punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, sem
prejuizo das multas previstas em Edital e das demais cominagdes legais.

Atenciosamente,

Responsavel

(nome / cargo / assinatura)
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CI CODA | A Pégina 23 de 23
Processo N2 2021/00059

Pregdo Eletrénico N2 001/2021

ANEXO IX - DECLARAGAO DE ENQUADRAMENTO DE MICROEMPRESA OU EMPRESA DE
PEQUENO PORTE

A Companhia de Processamento de Dados da Paraiba - CODATA
Ref.: PREGAO ELETRONICO N° 001/2021
Prezados Senhores,

A (nome da empresa), com ato constitutivo registrado na Junta Comercialem _/_/ , NIRE (n°),
CNPJ (n°), estabelecida na (Rua, n°, bairro, Cidade, Estado, CEP), declara, sob as penas da Lei, que:

Se enquadra na condicdo de [Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte], nos termos da Lei Complementar
n°123, de 14/12/2006.

A receita bruta, nos termos da Lei Complementar 123/2006, auferida no Gltimo ano-calendario foi de
R$ [dispensada de declarar se a empresa encontra-se no ano-calendario de inicio de
atividade].

Declaramos que nao nos enquadramos em nenhuma das hip6teses abaixo, nos termos da Lei
Complementar 123/2016:

| - de cujo capital participe outra pessoa juridica;
11 - que seja filial, sucursal, agéncia ou representagdo, no Pais, de pessoa juridica com sede no exterior;

111 - de cujo capital participe pessoa fisica que seja inscrita como empresario ou seja scia de outra empresa que
receba tratamento juridico diferenciado nos termos desta Lei Complementar, em que a receita bruta global
ultrapasse o limite para obtencdo do beneficio;

IV - cujo titular ou sécio participe com mais de 10% (dez por cento) do capital de outra empresa ndo beneficiada
por esta Lei Complementar, em que a receita bruta global ultrapasse o limite para obtengdo do beneficio;

V - cujo s6cio ou titular seja administrador ou equiparado de outra pessoa juridica com fins lucrativos, em que a
receita bruta global ultrapasse o limite para obtencéo do beneficio;

VI - constituida sob a forma de cooperativas, salvo as de consumo;
VII - que participe do capital de outra pessoa juridica;

VIII - que exerca atividade de banco comercial, de investimentos e de desenvolvimento, de caixa econdmica, de
sociedade de crédito, financiamento e investimento ou de crédito imobiliario, de corretora ou de distribuidora de
titulos, valores mobiliarios e cAmbio, de empresa de arrendamento mercantil, de seguros privados e de
capitalizagéo ou de previdéncia complementar;

IX - resultante ou remanescente de cisdo ou qualquer outra forma de desmembramento de pessoa juridica que
tenha ocorrido em um dos 5 (cinco) anos-calendério anteriores;

X - constituida sob a forma de sociedade por agdes;

X1 - cujos titulares ou sécios guardem, cumulativamente, com o contratante do servigo, relacdo de pessoalidade,
subordinacdo e habitualidade.

Atenciosamente,

Responsavel
(nome / cargo / assinatura)
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TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1. Contratagdo de Empresa Especializada na prestacéo de servico de recepcionista, higienizagao e limpeza
(com fornecimento de material) e copeiragem conforme condicdes, exigéncias, estimativas e especificacdes
constantes neste instrumento, para uso dessa companhia.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. A contratagdo de uma empresa especializada na prestagdo dos servicos demandados se faz
necessaria para que nio haja descontinuidade na prestagdo destes servigos nas dependéncias da Codata.

2.2. Visa manter os ambientes de trabalho permanentemente limpos e saudaveis, proporcionando ao
publico interno e externo condi¢ées minimas de higiene e conforto, além da manutengdo e conservagdo
dos bens publicos, em carater permanente. Assim sendo, para preenchimento da lacuna e atendimento
da demanda instalada torna-se necessaria a terceirizagdo dos servigos de conservagdo, manutenc¢do e
limpeza e higienizagdo que, por sua vez, encontra amparo legal na Instru¢do Normativa 005/2017 -
Gestdo Do Ministério Do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo. O planejamento realizado busca o
melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais e/ou financeiros despendidos na contratagédo
de servigos de terceiros. Os materiais de consumo a serem utilizados nos servigos serdo fornecidos
diretamente pela empresa contratada, fazendo parte da composi¢do dos custos, o que resultara numa
melhor aplicagdo dos recursos materiais e financeiros empregados, uma vez que a contratada serd a
maior interessada em racionalizar tais recursos.

2.3. Quanto a contratagdo de recepcionista, salientam-se alguns de seus objetivos: Registro de acesso de
pessoas as dependéncias das unidades; Orientacdo ao publico, recebimento e conferéncia
simples/prévia de documentagdo; recebimento de materiais tais como, diario oficial do estado. Na
contratagdo de copeiro(a), caracterizados como comuns que tratam a Lei 10.520/2002, o Decreto
5.450/2005 e o Decreto 3.555/2000, haja vista que, os padrdes de desempenho, qualidade e todas as
caracteristicas gerais e especificas de suas prestagdoes sdo as usuais do mercado e passiveis de
descrigdes sucintas,podendo, portanto, serem licitados. Ressalte-se que a interrup¢do de servigos desta
natureza implica em sérios transtornos e compromete o funcionamento regular da Secretaria.
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3. QUANTITATIVO

ITEM DESCRIGAO QUANTIDADE
01. | Higienizacdo e Limpeza, com fornecimento de material. Conforme m?
02. Servigos para recepcionista. 05
03. | SERVICO de mao de obra de copeiragem, sem fornecimento de material. 02

4. CLASSIFICACAO DOS SERVICOS

4.1. Os servigos a serem contratados enquadram-se na classificagdo de servigos comuns, nos termos da
Lein® 10.520, de 2002, e do Decreto Estadual n® 24.649, de 2003.
4.2. A prestagdo dos servigos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e a

Administragdo Contratante, vedando-se qualquer relagdo entre estes que caracterize pessoalidade e
subordinagdo direta.

5. LOCAL DE EXECUCAO DO SERVICO

5.1. Os servigos objetos deste termo serdo executados nos seguintes locais e totalizando 3.023,42m?
como area de cobertura:

5.1.1 CODATA sede, Rua Bardo do Triunfo, 340, Varadouro, Jodo Pessoa/PB, 58010-400. Cuja
area de cobertura é: Terreno: 493,08m? Térreo: 476,48m? 2° pavimento: 327,88m? 32
pavimento: 422,07m?; area total: 1226,43m?>.

5.1.2 CODATA sede 2: Av. Jodo da Mata, 200, Jaguaribe, Jodo Pessoa/PB, 58015-900 (Centro
Administrativo do Estado da Parafba). Cuja area de cobertura é: Subsolo: 403,07m?; Térreo:
515,98m?; 12 pavimento: 515,98m?; area total: 1435,03m?.

5.1.3 CODATA CPD: Av. Jodo da Mata, S/N, Jaguaribe, Jodo Pessoa/PB (Centro Administrativo
do Estado da Paraiba). Cuja 4rea de cobertura é: area total: 361,96m?

5.2. Os servigos poderdo sofrer alteracdos e serem desenvolvidos em outro endereco em caso de
mudanga de sede.

5.3. Os servigos serdo executados conforme discriminado abaixo:

5.3.1 A Area de Cobertura do Contrato serd a totalizagiio constante nos quantitativos presente
no item 5.1, e especificados nos itens 5.1.1, 5.1.2 e 5.1.3, sendo que o servigo de
higienizagdo consistira na limpeza e conservagdo dos ambientes e desinfec¢do de superficies
fixa, de forma a promover a remogio de sujidades visiveis; remogdo, redugio ou destruigdo de

Rua Bardo do Triunfo, 340 — FONE: (83) 3208-4450 — C.N.P.J.: 09.189.499/0001-00 — Jodo Pessoa — Paraiba — CEP 58.010-400
AV. JOAO DA MATA, S/N — CENTRO ADMINISTRATIVO — FONE: (83) 3208-4450.

CODPRC202100059V01

Assinado com senha por LUZIANA ARAUJO DE MENEZES em 22/01/2021 - 11:40hs e RENATO MENDES

OLIVEIRA FILHO em 26/01/2021 - 11:20hs.

Documento N°: 35238.168267-8665 - consulta a autenticidade em
https://pbdoc.pb.gov.br/sigaex/public/app/autenticar?n=35238.168267-8665 YYPBdoc

CODPRC202100059V01

Assinado com senha por JOSE LUSMA FELIPE DOS SANTOS FILHO em 27/05/2021 - 06:10hs.
Documento N°: 35238.1190422-4668 - consulta & autenticidade em
https://pbdoc.pb.gov.br/sigaex/public/app/autenticar?n=35238.1190422-4668 Y YPBdoc



https://pbdoc.pb.gov.br

(e CODATA

Companhia de Processamento de Dados da Paraiba

microrganismos patogénicos, etc, mediante aplicagdo de energias quimica, mecanica ou
térmica, num determinado periodo de tempo, nas superficies das diversas areas. Os servigos
serdo executados em superficies, tais como: pisos, paredes/divisdrias, tetos, portas/visores,
mobilidrios, instalagdes sanitirias e demais instalagcdes, e utilizagdo de equipamentos
necessarios para limpeza de patios e areas externas.

5.4. A demanda do 6rgdo gerenciador e d) participante tem como base as seguintes caracteristicas: Os servigos
serdo executados diariamente no horario de expediente que compreende das 07 horas as 11 horas e das 12
horas &s 16 horas de segunda a sexta-feira.

6. METODOLOGIA DE AVALIACAO DA EXECUCAO DOS SERVICOS

6.1. PRINCIPIOS BASICOS DE LIMPEZA

Os procedimentos de limpeza a serem adotados deverdo observar a pratica da boa técnica e normas
estabelecidas pela legislagdo vigente no que concerne ao controle da higienizagdo do ambiente.

o Identificar e/ou sinalizar corredores e areas de grande circulagdo, durante o processo de
limpeza, dividindo a 4rea em local de livre transito e local impedido;

» Realizar a coleta do lixo pelo menos, trés vezes ao dia, ou quando o contetido ocupar 2/3 do
volume total. Usar luvas, panos e baldes de cores padronizadas para cada procedimento;

o Usar técnica de dois baldes, sendo um com agua e solugdo detergente/desinfetante, e outro com
4gua para o enxague;

e Lavar os utensilios utilizados na prestagdo de servigos de propriedades da contratante, tais
como: mops, esfregdes, panos de limpeza, escovas, baldes, etc..nas salas de utilidades indicadas
pela unidade contratante, diariamente, ou sempre que utilizados em locais contaminados;

e Observar na prestacdo dos servigos se os produtos utilizados possuem garantia de qualidade,
série NB-9000 da ABNT ou ANVISA, bem como se atendem os requisitos basicos estabelecidos pela
legislagdo vigente, submetidos ao acompanhamento e aprovagao pelo Gestor do Contrato.

6.2. TIPOS DE LIMPEZA PRECONIZADOS

* Limpeza concorrente ou didria; é o processo de limpeza diaria, com a finalidade de remover a
sujidade e repor os materiais de higiene.

¢ Limpeza terminal: é o processo de limpeza e/ou desinfec¢do de toda a area, incluindo todas as
superficies, mobilidrios e equipamentos com a finalidade de remover, se houver necessidade, a
sujidade e diminuir a contaminagdo ambiental, abastecendo as unidades com material de higiene
sempre que se fizer necessario.

6.3. METODOS E EQUIPAMENTOS DE LIMPEZA DE SUPERFICIES

« Limpeza Umida: Consiste na utilizacio de 4gua, como elemento principal da remogzo da sujidade,
podendo ser por processo manual ou mecanico.

« Limpeza com Jatos de Vapor de Agua: Trata-se de alternativa de inovago tecnolégica por meio
de limpeza realizada com equipamentos com jato, a vapor d’agua saturada, sobre pressdo, sendo
destinada predominantemente para a limpeza terminal.
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¢ Limpeza Molhada: consiste na utilizagdo de dgua abundante, como o elemento principal da
remogdo da sujidade, podendo ser manual ou mecanica, destinada a limpeza terminal.

* Limpeza Seca: Consiste na retirada de sujidade, p6 ou poeira sem a utilizagdo de agua.

¢ Alimpeza com vassouras é recomendavel somente em area externas.

6.4. TECNICAS DE DESINFECCAO

A desinfec¢do é o processo aplicado as superficies inertes, que elimina microrganismo na forma
vegetativa, ndo garantindo a eliminagdo total dos esporos bacterianos. Pode ser realizada por meio de
processo quimico ou ndo. A desinfecgdo consiste em:

e com luvas apropriadas, retirar o excesso de carga contaminante com papel absorvente;
* expurgar o papel em sacos plastico de lixo;
¢ proceder a limpeza da superficie com agua e sabao;
6.5. ATRIBUICAO DA COPEIRAGEM:

. Efetuar o preparo de bandejas, pratos e mesas;

. Conduzir-se com urbanidade e educagdo, tratando a todos com respeito,

atencdo e presteza;

. Preparar e servir bebida em geral;

¢ Manter os utensilios de copa devidamente organizados, guardados, limpos e higienizados, com a
esterilizagdo de xicaras, copos, talheres, pratos, panelas, potes e demais utensilios de copa e
cozinha, toda vez que forem utilizados;

¢ Manter os ambientes das copas e refeitério sempre limpos, higienizados e organizados;
. Evitar danos e perdas de materiais;
. Zelar pelo armazenamento e conservagdo dos alimentos;

¢ Realizar limpeza dos pertences das copas, tais como: geladeira, fogdo, micro-ondas, armarios e
todos os outros utensilios usados no dia a dia;

e Relacionar e enviar ao fiscal do contrato, tempestivamente, a relacdo de faltas e necessidades de
utensilios, material de limpeza, produtos alimenticios;

e Executar o tratamento e descarte dos residuos de materiais provenientes do seu local de
trabalho;

e Operar aparelhos ou equipamentos de preparo e manipulagdo dos géneros alimenticios e
aparelhos de aquecimento ou refrigeragao;

« Executar outras tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio da fungao;
¢ Prover com bebidas em geral as salas de reunido, copa e gabinetes das unidades ministeriais.

6.6. ATRIBUICOES DA RECEPCIONISTA:
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e Ser pontual e permanecer no posto de trabalho determinado, ausentando-se apenas quando
substituido(a) por outro(a) recepcionista ou quando autorizado pela chefia;

e Apresentar-se devidamente uniformizado(a), asseado(a), barbeado e com unhas aparadas;
¢ Recepcionar, orientar e encaminhar o publico em geral, inclusive autoridades;

o Identificar as pessoas que ingressam e circulam nas dependéncias da Secretaria, efetuando os
respectivos credenciamentos e registrando os dados correspondentes no Sistema;

* Atender ligagoes telefonicas;
e Receber, anotar e transmitir recados;
¢ Xerocopiar documentos quando houver necessidade;

e Receber, protocolar, digitalizar, cadastrar e arquivar em pastas eletronicas e/ou fisicas os
documentos da Secretaria;

¢ Digitar comunicagdes e submeté-las a revisdo/supervisdo de servidor da Secretaria;
¢ Postar comunicagdes e controlar a chegada de Avisos de Recebimento;
¢ Comunicar a autoridade competente qualquer irregularidade verificada;

e Observar as normas de comportamento profissional e as técnicas de atendimento ao ptblico,
bem assim cumprir as normas internas do 6rgdo;

e Zelar pela preservagdo do patrimonio da Secretaria sob sua responsabilidade, mantendo a
higiene, a organizagdo e a aparéncia do local de trabalho, solicitando a devida manutengéo,
quando necessario;

¢ Guardar sigilo de assunto pertinente ao servigo;

¢ Operar, sempre que necessario e de forma adequada, sistemas disponiveis para a execugdo dos
servigos;

e Manter-se atento aos visitantes e, havendo alguma suspeita, informar o fato a Seguranca, visando
a averiguagdo da real situagao;

e Proibir qualquer aglomerado de pessoas no posto, comunicando o fato a Seguranga, em caso de
desobediéncia;

* Informar a pessoa competente toda e qualquer tipo de atividade comercial que contrarie as
normas da Secretaria;

¢ Trabalhar em harmonia com a vigilancia, no intuito de impedir o acesso de qualquer pessoa que
esteja vestindo traje incompativel com o ambiente de trabalho. Entretanto, podera ocorrer a
entrada quando ficar caracterizada situa¢do de emergéncia, com potencial risco de vida e
reconhecida necessidade de pronto atendimento/socorro médico;

e Ao chegar ao posto, receber e passar o servigo, relatando todas as situa¢des encontradas, bem
como as ordens e orientagdes recebidas;
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e Conhecer as missdes do(s) posto(s) que ocupa, assim como a perfeita utilizacdo dos
equipamentos (telefone, computador, etc.) colocados a sua disposi¢do para o servigo;

¢ Adotar todas as providéncias ao seu alcance para sanar irregularidades ou agir em casos
emergenciais;

* Nio abordar autoridades, ou servidores, para tratar de assuntos particulares, de servico ou
atinentes ao contrato, exceto se for membro da comissdo de fiscalizagdo;

e Manter atualizada a documentagdo utilizada no posto;

e Promover o recolhimento de quaisquer objetos e/ou valores encontrados nas dependéncias da
CONTRATANTE, providenciando, de imediato, a remessa desses bens a Seguranga, com o devido
registro;

o Identificar pessoas estranhas ao quadro de pessoal que estiverem nas dependéncias da
Secretaria, seguindo as orientagdes estabelecidas pela unidade responsavel pela fiscalizagdo do
contrato;

* Conferir e passar para o substituto a relagio de objetos sob sua guarda;
e Ocorrendo desaparecimento de material, comunicar o fato imediatamente a Seguranga;

e Realizar outras atividades de mesma natureza profissional e grau de complexidade.

6.7. METODOLOGIA DE AVALIACAO DA EXECUGAO DOS SERVIGOS

6.7.1. Os servigos deverdo ser executados com base nos pardmetros minimos a seguir estabelecidos:

6.7.1.1. AREAS INTERNAS EM GERAL: Consideram-se como 4areas internas em geral, pisos
acarpetados - aquelas revestidas de forragdo ou carpete; pisos frios - aquelas construidas e revestidas
de paviflex, marmore, ceramica, plurigoma, madeira, inclusive os sanitarios e almoxarifados e galpdes e

as utilizadas para depésito e estoque e guarda de materiais diversos. Os servigos deverdo ser executados
pela CONTRATADA na seguinte frequéncia:

DIARIA

e Limpar e/ou lavar diariamente, espelhos, bacias, assentos, pias e pisos dos sanitarios com
saneante domissanitario desinfetante, mantendo-se em adequadas condi¢des de higienizagado
durante todo o horario previsto de uso;

« Efetuar a reposicdo de papel higiénico, sabonete e papel toalha, fornecidos pela empresa, nos
respectivos sanitarios.

e Manter os cestos isentos de residuos, acondicionando-os em local indicado pelo Contratante;

¢ Remover o pé das mesas, telefones, armarios, arquivos, prateleiras, peitoris, caixilhos das
janelas, bem como dos moéveis existentes, dos aparelhos elétricos, dos extintores de incéndios
etc;

e Limpar telefones com produto adequados; Limpar a parte externa dos equipamentos com
produtos adequados;
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¢ Limpar as mesas com tampas de férmicas com saneantes domissanitario desinfetante;

e Remover os residuos existentes, acondicionando-os apropriadamente e retirando-se para local
indicado pelo Contratante;

¢ Limpar os pisos com pano imido;

* Remover manchas e lustrar os pisos encerados; 6.1.1.2.10. Limpar\remover o pd de capachos e
tapetes;

* Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia diaria.
FREQUENCIA SEMANAL

¢ Limpar) lavar os azulejos dos sanitdrios, mantendo-os em adequados condi¢des de higiene,
durante todo o hordario previsto de uso;

*« Remover os mdveis, armdrios e arquivos para a limpeza completa das partes externas,
recolocando-os nas posi¢des originais;

¢ Limpar divisérias, portas \ visores, barras e batentes com produto adequado;
e Encerar \ lustrar todo mobiliario envernizado com produto adequado;
e Limpar as forragdes de couro ou plastico em assentos e poltronas com produto adequado;

e Limpar \ polir todos os metais, tais como: torneiras, valvulas, registros, sifdes, fechaduras, etc.,
com produto adequado;

e Encerar \ lustrar os pisos;
e Retirar o p6 e residuos dos quadros em geral;
* Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia semanal.
FREQUENCIA MENSAL
e Limpar \ remover manchas de forros, paredes \ divisérias e rodapés;
* Remover o p6 de cortinas e persianas, com equipamentos e acessorios adequados;
¢ Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia mensal.
FREQU]::NCIA TRIMESTRAL
e Limpar todas as luminarias por dentro e por fora;
e Limpar persianas com produtos, equipamentos e acessoérios adequados;
« Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia trimestral.

6.7.1.2. AREAS EXTERNAS TIPO | — PISOS ADJACENTES \ CONTIGUOS AS EDIFICAGOES:
Consideram-se como areas externas, pisos pavimentados adjacentes \ contiguos as edifica¢cdes aquelas
areas circundantes aos prédios, revestidas de cimento, lajota, ceramica, paralelepipedo, entre outras. Os
servicos deverdo ser executados pela CONTRATADA na seguinte frequéncia:

DIARIA

« Manter os cestos isentos de residuos, acondicionando-os em local indicado pela Contratante;
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e Limpar \ remover o p6 de capachos;

e Varrer as areas pavimentadas, remover os detritos, acondicionando-os apropriadamente e
retirando-os para local indicado pela contratante, sendo terminantemente vedada a queima dessas
matérias em local ndo autorizado, situado na area circunscrita de propriedade da Contratante,
observar a legislagdo ambiental vigente e de medicina e segurancga do trabalho;

« Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia diaria.
SEMANAL
e Lavar os pisos;
« Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia diaria.
MENSAL
¢ Limpar e polir todos os metais, tais como: torneiras, valvulas, registros, sifoes, fechaduras, etc.

« Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia mensal. Os servigos deverao ser
executados em horarios que ndo interfiram nas atividades normais da contratante, respeitando as
respectivas jornadas de trabalho.

ANUAL ESQUADRIAS:

¢ Limpar fachadas envidragadas (face externa), em conformidade com as normas de seguranga do
trabalho, aplicando-lhes produtos antiembacantes.

6.8. UNIFORMES

6.8.1. Os uniformes a serem fornecidos pela Contratada a seus empregados deverdo ser condizentes
com a atividade a ser desempenhada no 6rgido contratante, compreendendo pegas para todas as
estacdes climdticas do ano, sem qualquer repasse do custo para o empregado, observando o disposto
nos itens seguintes:

SERVICO DE LIMPEZA:

a. Camisa com manga, cal¢a, sapato, equipamentos de prote¢do individual (EPI), equipamentos de
protegdo coletiva.

SERVICO DE RECEPCIONISTA:
Feminino:

a. Terno Feminino - Na cor azul, em tecido tipo microfibra, de boa qualidade, palet6 forrado
internamente, inclusive na manga e boton com o emblema do governo no lado superior esquerdo;

b. Calga / Tipo esporte fino, com ziper, na cor azul;

c. Blusa em tecido de composigdo mista, na cor branca, de boa qualidade;

d. Par de sapatos na cor preta, de boa qualidade, salto de 3 a 5cm, tipo scarpin ou estilo boneca;
Masculino:

a. calga social na cor azul;

b. camisa social de mangas longas, em tecido de composigdo mista na cor branca e boton com o
emblema do governo no lado superior esquerdo;
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c. cinto social preto;
d. sapato social preto;

e. meias sociais pretas em poliamida;

COPEIRO(A):
Feminino:
a. Saia ou calgas de cor azul;

b. Blusa em tecido de composi¢do mista, na cor azul e boton com emblema da codata do lado
esquerdo;

c. Avental na cor branca;

d. Lago para cabelo com presilha e redinha;

e. Par de meias;

f. Par de sapatos pretos, baixo, fechado e antiderrapante;
Masculino:

a. Calga social de cor preta;

b. Camisa em tecido de composi¢do mista, na cor azul e boton com emblema da codata do lado
esquerdo;

c. Cinto preto;

d. Avental na cor branca;

e. Par de sapato preto, baixo, antiderrapante;
f. Par de meias sociais pretas;

6.8.2. As pecas devem ser confeccionadas com tecido e material de qualidade, seguindo os seguintes
parametros minimos: ser confeccionada em material confortavel e duradouro, de forma que mantenha
a padronizacgdo de todos os funcionarios.

6.8.3. O fornecimento dos uniformes deverd ser efetivado da seguinte forma: 02(dois) conjuntos
completos ao empregado no inicio da execugdo do contrato, devendo ser substituido 01 (um) conjunto
completo de uniforme a cada 06 (seis) meses, ou a qualquer época, no prazo maximo de 72 (setenta e
dois) horas, ap6s comunicagio escrita da Contratante, sempre que ndo atendam as condigdes minimas
de apresentagio;

6.8.4. No caso de empregada gestante, os uniformes deverdo ser apropriados para a situagdo,
substituindo-os sempre que estiverem apertados;

6.8.5. Os uniformes deverdo ser entregues mediante recibo, cuja cpia, devidamente acompanhada do
original para conferéncia, devera ser enviada ao servidor responsavel pela fiscalizagdo do contrato.
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7. UNIDADE FISCALIZADORA/GESTORA DO CONTRATO

7.1. 0 acompanhamento e a fiscalizagdo da execug¢do do contrato consistem na verificagdo da
conformidade da prestagdo dos servigos e da alocagdo dos recursos necessarios, de forma a assegurar
o perfeito cumprimento do ajuste, devendo ser exercidos por um ou mais representantes da
Contratante, especialmente designados, na forma dos arts. 67 e 73 da Lei n2 8.666, de 1993.

7.2. O representante da Contratante devera ter a experiéncia necessaria para o acompanhamento e
controle da execugdo dos servigos e do contrato.

7.3. A verificagdo da adequagdo da presta¢do do servigo devera ser realizada com base nos critérios
previstos neste Termo de Referéncia.

7.4. A execugdo dos contratos deverad ser acompanhada e fiscalizada por meio de instrumentos de
controle, que compreendam a mensuragao dos aspectos mencionados no art. 47 da Instru¢do Normativa
005/2017 - Gestdo do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo, quando for o caso.

7.5. O fiscal ou gestor do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade
pactuada, sem perda da qualidade na execugdo do servigo, devera comunicar a autoridade responsavel
para que esta promova a adequagdo contratual a produtividade efetivamente realizada, respeitando-se
os limites de alteracdo dos valores contratuais previstos no § 12 do artigo 65 da Lei n? 8.666, de 1993.

7.6. Se for o caso, a conformidade do material a ser utilizado na execugio dos servigos devera ser
verificada juntamente com o documento da Contratada que contenha a relagdo detalhada dos mesmos,
de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta, informando as respectivas
quantidades e especificagdes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso.

7.7. 0 representante da Contratante deverd promover o registro das ocorréncias verificadas, adotando
as providéncias necessdrias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais, conforme o disposto nos §§
12 e 22 do art. 67 da Lei n? 8.666, de 1993.

7.8. Na fiscalizagdo do cumprimento das obrigag¢des trabalhistas e sociais nas contratagdes continuadas
com dedicagdo exclusiva dos trabalhadores da contratada, exigir-se-4, dentre outras, as comprovagdes
previstas no item 02 e subitens do ANEXO VIII - B (Da Fiscalizagdo Administrativa) da Instrugdo
Normativa 005/2017 - Gestdo do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo.

7.9. O fiscal do contrato também podera solicitar ao preposto que fornega os seguintes documentos: a)
extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da Administragdo contratante; b)
copia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestagdo dos servigos, em que conste como
tomador o 6rgdo ou entidade contratante; c) cdpia dos contracheques dos empregados relativos a
qualquer més da prestagdo dos servigos ou, ainda, quando necessario, copia de recibos de depésitos
bancarios; d) comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale alimentagdo,
entre outros), a que estiver obrigada por forga de lei ou de convengdo ou acordo coletivo de trabalho,
relativos a qualquer més da prestagdo dos servigos e de qualquer empregado; e €) comprovantes de
realizagdo de eventuais cursos de treinamento e reciclagem que forem exigidos por lei ou pelo contrato;

7.9.1. Talsolicitagdo sera realizada periodicamente, por amostragem, isto é, abrangendo, a cada
ocasido, determinado quantitativo de empregados, de modo que, ao final de 12 (doze) meses de
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execugdo contratual, todos ou a maior parte dos empregados alocados tenham sido abrangidos
a0 menos uma vez.

7.9.2. Paratanto, conforme previsto neste Termo de Referéncia, a empresa deverd instruir seus
empregados, no inicio da execugdo contratual, quanto a obten¢do de tais informag¢des, bem como
oferecer os meios necesséarios para que obtenham tais extratos, preferencialmente por meio
eletrénico, quando disponivel.

7.9.3. Os empregados também deverdo ser orientados a realizar tais verificagdes
periodicamente e comunicar ao fiscal do contrato qualquer irregularidade, independentemente
de solicitagdo por parte da fiscalizagao.

7.10. O fiscal do contrato podera solicitar ao preposto os documentos comprobatérios da realizagido
do pagamento de vale-transporte e auxilio alimentagdo em nome dos empregados, relativos ao periodo
de execugdo contratual, para fins de conferéncia pela fiscalizagdo.

7.11. O descumprimento total ou parcial das demais obrigacdes e responsabilidades assumidas pela
Contratada ensejara a aplicagdo de sangdes administrativas, previstas no instrumento convocatorio e
na legislacdo vigente, podendo culminar em rescisdo contratual, conforme disposto nos artigos 77 e 80
da Lei n® 8.666, de 1993.

7.12. O contrato s6 sera considerado integralmente cumprido apés a comprovagdo, pela Contratada,
do pagamento de todas as obrigagdes trabalhistas, sociais e previdenciarias referentes a mao de obra
alocada em sua execugdo, inclusive quanto as verbas rescisérias.

7.13. Afiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeigdes técnicas,
vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta,
ndo implica em co-responsabilidade da Contratante ou de seus agentes e prepostos, de conformidade
com o art. 70 da Lei n2 8.666, de 1993.

7.14. Por ocasido do encerramento da presta¢do dos servigos ou em razdo da dispensa de empregado
vinculado a execugdo contratual, a contratada devera entregar no prazo de 02 dias a seguinte
documentagdo pertinente a cada trabalhador: a) termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos
empregados prestadores de servico, devidamente homologados, quando exigivel pelo sindicato da
categoria; b) guias de recolhimento da contribuigdo previdenciaria e do FGTS, referentes as rescisoes
contratuais; c) extratos dos depoésitos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de cada

empregado dispensado; e d) exames médicos demissionais dos empregados dispensados.

7.15. Os documentos necessarios a comprovagao do cumprimento das obrigacdes sociais, trabalhistas
e previdencidrias poderdo ser apresentados em original ou por qualquer processo de copia autenticada
por cartdrio competente ou por servidor da Administragdo.

8. OBRIGACOES DA CONTRATADA

8.1. Executar os servigos conforme especificagdes deste Termo de Referéncia e de sua proposta, com a
alocagdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais.

8.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado
pelo fiscal do contrato, os servigos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes
resultantes da execugdo ou dos materiais empregados;
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8.3. Manter o empregado nos horarios predeterminados pela Administragao;

8.4. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, de acordo com os artigos
14 e 17 a 27, do Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n? 8.078, de 1990), ficando a Contratante
autorizada a descontar da garantia, caso exigida no edital, ou dos pagamentos devidos a Contratada, o
valor correspondente aos danos sofridos;

8.5. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servigos a serem executados, em
conformidade com as normas e determinagdes em vigor;

8.6. Disponibilizar a Contratante os empregados devidamente uniformizados e identificados por meio
de crachad, além de prové-los com os Equipamentos de Prote¢do Individual - EPI, quando for o caso;

8.7. Fornecer os uniformes a serem utilizados por seus empregados, conforme disposto neste Termo de
Referéncia, sem repassar quaisquer custos a estes;

8.8. As empresas contratadas que sejam regidas pela Consolidagdo das Leis do Trabalho (CLT) deverdo
apresentar a seguinte documentagdo no primeiro més de prestagdo dos servigos:

8.8.1. relagdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou fungdo, horério do posto de
trabalho, niimeros da carteira de identidade (RG) e da inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas
(CPF), com indicagdo dos responsaveis técnicos pela execugdo dos servigos, quando for o caso;

8.8.2. Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos e dos
responsaveis técnicos pela execugdo dos servigos, quando for o caso, devidamente assinada pela
contratada; e

8.8.3. exames médicos admissionais dos empregados da contratada que prestardo os servigos;

8.8.4. Os documentos acima mencionados deverdo ser apresentados para cada novo empregado
que se vincule a prestagdo do contrato administrativo. De igual modo, o desligamento de
empregados no curso do contrato de prestag¢do de servicos deve ser devidamente comunicado,
com toda a documentagdo pertinente ao empregado dispensado, a semelhancga do que se exige
quando do encerramento do contrato administrativo.

8.9. A empresa contratada cujos empregados vinculados ao servigo sejam regidos pela CLT deverd
entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da
prestacdo dos servigos, os seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social;
2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certiddes que
comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual, Distrital e Municipal do domicilio ou sede do
contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS - CRF; e 5) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas
- CNDT;

8.10. Substituir, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, em caso de eventual auséncia, tais como, faltas,
férias e licengas, o empregado posto a servico da Contratante, devendo identificar previamente o
respectivo substituto ao Fiscal do Contrato;

8.11. Responsabilizar-se por todas as obrigagdes trabalhistas, sociais, previdencidrias, tributarias e as
demais previstas na legislagdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere responsabilidade a
Contratante;

8.12. Atender a solicitagdo de assinatura dos documentos de abertura da conta-depésito vinculada -
bloqueada para movimentagao -, em banco publico indicado pelo 6rgdo contratante, nos termos da Lei
n? 10.725, de 2016;
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8.13. Efetuar o pagamento dos saldrios dos empregados alocados na execugdo contratual mediante
deposito bancario na conta do trabalhador, de modo a possibilitar a conferéncia do pagamento por parte
da Contratante;

8.14. Ndo permitir que o empregado designado para trabalhar em um turno preste seus servigos no
turno imediatamente subsequente;

8.15. Atender as solicitagdes da Contratante quanto a substituicdo dos empregados alocados, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, nos casos em que ficar constatado descumprimento das obrigagdes
relativas a execugdo do servigo, conforme descrito neste Termo de Referéncia;

8.16. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as Normas Internas da Administracao;

8.17. Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas, alertando-os a ndo
executar atividades ndo abrangidas pelo contrato, devendo a Contratada relatar a Contratante toda e
qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de evitar desvio de fungdo;

8.18. Instruir seus empregados, no inicio da execugdo contratual, quanto a obteng¢do das informagdes de
seus interesses junto aos 6rgdos publicos, relativas ao contrato de trabalho e obrigagdes a ele inerentes,
adotando, entre outras, as seguintes medidas:

8.18.1. Viabilizar o acesso de seus empregados, via internet, por meio de senha prépria, aos
sistemas da Previdéncia Social e da Receita do Brasil, com o objetivo de verificar se as suas
contribui¢des previdencidrias foram recolhidas;

8.18.2. Viabilizar a emissdo do cartdo cidaddo pela Caixa Econdmica Federal para todos os
empregados;

8.18.3. Oferecer todos os meios necessarios aos seus empregados para a obtengdo de extratos de
recolhimentos de seus direitos sociais, preferencialmente por meio eletrénico, quando
disponivel.

8.19. Deter instalagdes, aparelhamento e pessoal técnico adequados e disponiveis para a realizagdo do
objeto da licitagao;
8.20. Manter preposto nos locais de prestacdo de servigo, aceito pela Administra¢do, para representa-la

na execu¢ao do contrato;

8.21. Relatar a Contratante toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da prestacdo dos
servigos;

8.22. Fornecer mensalmente, ou sempre que solicitados pela Contratante, os comprovantes do
cumprimento das obriga¢des previdencidrias, do Fundo de Garantia do Tempo de Servigo - FGTS, e do
pagamento dos salarios e beneficios dos empregados colocados a disposi¢do da Contratante;

8.23. Ndo permitir a utilizagio de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condigdo de
aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor de dezoito
anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

8.24. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obriga¢des assumidas,
todas as condi¢des de habilitagdo e qualificacdo exigidas na licitagdo;

8.25. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;
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8.26. Nao beneficiar-se da condi¢do de optante pelo Simples Nacional, exceto para atividades de
prestacgdo de servigos previstas nos §§52-B a 52-E, do artigo 18, da LC 123, de 2006;

8.27. Comunicar formalmente a Receita Federal a assinatura do contrato de prestagdo de servigos
mediante cessdo de mao de obra, salvo as exce¢des previstas no § 52-C do art. 18 da Lei Complementar
no 123, de 14 de dezembro de 2006, para fins de exclusdo obrigatéria do Simples Nacional a contar do
més seguinte ao da contratagdo, conforme previsdo do art.17, XII, art.30, §12, Il e do art. 31, II, todos da
LC 123, de 2006.

8.27.1. Para efeito de comprovagdo da comunicagdo, a contratada devera apresentar cépia do
oficio enviado a Receita Federal do Brasil, com comprovante de entrega e recebimento,
comunicando a assinatura do contrato de prestagdo de servigos mediante cessdo de mao de obra,
até o ultimo dia util do més subsequente ao da ocorréncia da situagdo de vedagao.

8.28. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos, tais como os
valores providos com o quantitativo de vale transporte, devendo complementa-los, caso o previsto
inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento do objeto da licitagdo, exceto
quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do § 12 do art. 57 da Lei n? 8.666, de 1993.

9. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

9.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, de acordo com as
clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

9.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por servidor especialmente designado,
anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos
empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade competente
para as providéncias cabiveis;

9.3. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeigdes no curso da execugdo
dos servigos, fixando prazo para a sua correc¢ao;

9.4. Ndo permitir que os empregados da Contratada realizem horas extras, exceto em caso de
comprovada necessidade de servi¢o, formalmente justificada pela autoridade do 6rgdo para o qual o
trabalho seja prestado e desde que observado o limite da legislagdo trabalhista;

9.5. Pagar a Contratada o valor resultante da prestagdo do servico, no prazo e condi¢des estabelecidas
no Edital e seus anexos;

9.6. Efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da fatura de servigos da contratada.

9.7. Verificar os percentuais das rubricas a que se refere o art. 22 da Lei Estadual n? 10.725, de 2016,
acompanhar, controlar, conferir os calculos efetuados, confirmar os valores e a documentagdo
apresentada e demais verificagdes pertinentes;

9.8. Efetuar as solicitagdes de abertura e movimentagdo da conta-depdsito vinculada - bloqueada para
movimentagdo -, a que se refere a Lei Estadual n? 10.725, de 2016;

9.9. Analisar os termos de rescisdo dos contratos de trabalho do pessoal empregado na presta¢do dos
servigos no prazo de 30 (trinta) dias, prorrogéavel por igual periodo, ap6s a extingdo ou rescisdo do
contrato.

9.10. N&o praticar atos de ingeréncia na administra¢do da Contratada, tais como:
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9.10.1. Exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo reportar-se
somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto quando o objeto da contratagio
previr o atendimento direto, tais como nos servigos de recepg¢do e apoio ao usuario;

9.10.2. Direcionar a contratagdo de pessoas para trabalhar nas empresas Contratadas;

9.10.3. Promover ou aceitar o desvio de fun¢des dos trabalhadores da Contratada, mediante a
utilizacdo destes em atividades distintas daquelas previstas no objeto da contratagdo e em
relagdo a fungdo especifica para a qual o trabalhador foi contratado; e

9.10.4. Considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores eventuais do préprio
6rgdo ou entidade responsavel pela contratagdo, especialmente para efeito de concessio de
diarias e passagens.

10. PENALIDADES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

10.1. A CONTRATADA que, no decorrer da contrata¢do, cometer qualquer das infragdes previstas na
Lei n2 8.666, de 1993, e na Lei n® 10.520, de 2002, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal,
ficara sujeita as seguintes sangoes:

10.1.1. adverténcia por faltas leves, assim entendidas como aquelas que ndo acarretarem
prejuizos significativos ao objeto da contratagdo;

10.1.2. multa moratéria de até 1 % (um) por cento por dia de atraso injustificado sobre o valor
da contratagdo, até o limite de 10 (dez) dias;

10.1.3. multa compensatéria de até 10 % (dez) por cento sobre o valor total do contrato, no caso
de inexecugdo total;

10.1.4. em caso de inexecugdo parcial, a multa compensatdria, no mesmo percentual do subitem
acima, sera aplicada de forma proporcional a obrigagdo inadimplida;

10.1.5. suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o Orgdo Contratante, pelo prazo de
até dois anos;

10.1.6. impedimento de licitar e contratar com a Administragdo Publica Estadual e o consequente
descredenciamento do Registro Cadastral do Estado, pelo prazo de até cinco anos;

10.1.7. declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica
Estadual, enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida
areabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre
que a CONTRATADA ressarcir a Administragio pelos prejuizos causados;

10.2. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que
assegurara o contraditério e a ampla defesa, observando-se no que couber as disposi¢des da Lei n2
8.666, de 1993;

10.3. A autoridade competente, na aplicagdo das sangdes, levara em consideragdo a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administragao, observado
o principio da proporcionalidade.

10.4 As sangdes aqui previstas sdo independentes entre si, podendo ser aplicadas isoladas ou, no caso
das multas, cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis.
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10.5. As penalidades previstas nos subitens 10.1.5 a 10.1.7. importardo na inclusdo da contratada no
Cadastro de Fornecedores Impedidos de licitar e Contratar com o Estado da Paraiba-CAFIL/PB.

10.6. Cabe ao Orgio/Entidade contratante a aplicagio de penalidades decorrentes do
descumprimento do pactuado na ata de registro de pre¢os ou do descumprimento das obriga¢des
contratuais, em relagdo as suas proprias contratagdes.

10.7. As aplicagoes de penalidades por 6rgio participante deverdo ser informadas ao 6rgdo
gerenciador.

11. VIGENCIA DA CONTRATACAO

11.1. O prazo de vigéncia da Contratacdo sera de 12 (doze) meses, a partir da data da sua assinatura,
podendo, por interesse da CODATA, ser prorrogado por periodos iguais e sucessivos, limitado a sua
duragdo a 60 (sessenta) meses, nos termos do inciso Il do artigo 57, da Lei n2 8.666, de 1993.

11.2. Nao sera admitida a subcontratagio do objeto licitatdrio.

12. GARANTIA DE EXECUCAO

12.1. Sera exigida a prestacdo de garantia pela fornecedora, como condi¢do para a assinatura do
contrato, no percentual de 5 (cinco) por cento do valor do contrato.

Por fim, apds andlise, aprovo este Termo de Referéncia, considerando que do mesmo constam os
elementos capazes de propiciar a avaliagdo do custo/beneficio, para atender as necessidades do Codata
- Companhia de Processamento de Dados da Paraiba.

Jodo Pessoa, 19 de Janeiro de 2021.

De acordo,
Luziana Araujo de Menezes

Geréncia Administrativa

Concessao,
Renato Mendes Oliveira Filho

Diretor Administrativo e Financeiro
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Autorizacao,
Angelo Giuseppe Guido de Aratjo Rodrigues

Diretor Presidente
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ESTADO DA PARAIBA
GOVERNO DO ESTADO
CODATA - CIA DE PROCESSAMENTO DE DADOS DA PARAIBA

DESPACHO N° COD-DES-2021/00303

Assunto: Contratos

A(o) Diretoria Administrativa Financeira,

Considerando o DESPACHO N° COD-DES-2021/00302, autorizo o Termo de
Referéncia do processo em tela.

Angelo Giuseppe Guido de Aratjo Rodrigues
Diretor Presidente
Presidéncia

Assinado com senha por ANGELO GIUSEPPE GUIDO DE ARAUJO RODRIGUES em 27/01/2021 -
20:36hs.
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CONTRATO N.° __ /2021

CONTRATO DE PRESTAGAO DE SERVIGOS, QUE ENTRE
SI FIRMAM A COMPANHIA DE PROCESSAMENTO DE
DADOS DA PARAIBA — CODATA E ,
COMO ABAIXO SE TRANSCREVE.

A CODATA - COMPANHIA DE PROCESSAMENTO DE DADOS DA PARAIBA - CODATA, inscrita no CNPJ
n. © 09.189.499/0001-00 com sede na Rua Bardo do Triunfo, 340, Varadouro, nesta Capital, doravante
denominada CONTRATANTE, neste ato representado por seu Diretor Presidente ANGELO GIUSEPPE
GUIDO DE ARAUJO RODRIGUES, brasileiro, casado, portador do RG n° 923.353-SSP/PB, CPF n°
431.100.704-30, e por seu Diretor Administrativo Financeiro RENATO MENDES DE OLIVEIRA FILHO,
brasileiro, portador do CPF n° 839.224.154-15, e do outro lado a empresa s
estabelecida , inscrita no CNJP sob o n° , doravante
denominada CONTRATADA, legalmente representada por seu Diretor, o(a) , firmam o
presente Contrato, tendo em vista o que consta no Processo N° 2021/00059, referente ao Pregéo Eletronico N°
001/2021, com fundamento na Lei n°. 13.303/2016, no Regulamento Interno de Licitages, Contratos e
Convénios da COMPANHIA DE PROCESSAMENTO DE DADOS DA PARAIBA - CODATA, de 20/06/2018,
bem como na legislagéo correlata, resolvem celebrar o presente instrumento, mediante as clausulas e as
condicdes seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO DO CONTRATO

1.1 O objeto do presente instrumento é a contratagdo de empresa especializada para prestacdo de servico
de recepcionista, higienizacédo e limpeza (com fornecimento de material) e copeiragem, conforme
condigbes, quantidades e exigéncias estabelecidas no Edital, no Termo de Referéncia e na proposta
apresentada pela CONTRATADA, que fazem parte deste contrato independentemente de transcrigéo,
visando atender as necessidades da CONTRATANTE.

CLAUSULA SEGUNDA - DO PRAZO E VIGENCIA DO CONTRATO

2.1. O prazo de vigéncia do Contrato sera de 12 (doze) meses, a partir da data da sua assinatura, podendo,
por interesse da Administracéo, ser prorrogado por periodos iguais e sucessivos, limitado a sua duragédo a 60
(sessenta) meses, nos termos dos artigos 165 e 168, do Regulamento Interno de Licitagdes, Contratos e
Convénios da COMPANHIA DE PROCESSAMENTO DE DADOS DA PARAIBA — CODATA.

2.2. A CONTRATADA néo tem direito subjetivo a prorrogacgéo contratual.

2.3. A prorrogagédo de contrato deveré ser promovida mediante a celebragéo de termo aditivo.

CLAUSULA TERCEIRA - DO VALOR CONTRATUAL

3.1. O valor mensal do contrato é de R$ ( ), perfazendo o valor global de R$
(— )

3.1.1. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da execugao
do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
incidentes, taxa de administragdo, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da
contratagao.
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CLAUSULA QUARTA - DA DOTAGAO ORGCAMENTARIA

4.1. As despesas decorrentes da presente contratagéo correrdo a conta de recursos especificos consignados
no Orgamento Geral do Estado deste exercicio, na dotagéo abaixo discriminada: Unidade Orgamentaria:

4.2. As despesas para o exercicio futuro correrdo a conta das dotagcdes orcamentérias indicadas em termo
aditivo ou apostilamento.

CLAUSULA QUINTA - DO PAGAMENTO

5.1. O prazo para pagamento a CONTRATADA e demais condigcbes a ele referentes encontram-se definidos
nos termos do artigo 207, do Regulamento Interno de LicitacGes, Contratos e Convénios da COMPANHIA DE
PROCESSAMENTO DE DADOS DA PARAIBA — CODATA e no Edital.

CLAUSULA SEXTA - DO REAJUSTE

6.1. Os precos serdo reajustados quando os prazos ultrapassarem o periodo de 12 (doze) meses a partir da
data base (data de referéncia dos precos). O reajuste sera realizado conforme os procedimentos descritos a
seguir:

6.1.1. O indice de reajuste sera do INPC;

6.1.2. Data base adotada serd o primeiro dia do més da apresentacéo da Proposta e dos Documentos de
Habilitag&o;

6.1.3. Para o célculo do reajustamento sera utilizada a seguinte formula:

R =V x((I-10)/1o) onde:

R — Valor do reajustamento calculado;

V — Valor contratual das obras ou servigos a serem reajustados;

I -INPC, correspondente a data do reajuste (12 meses da data base);
lo—INPC, correspondente a data base.

CLAUSULA SETIMA - DO REGIME DE EXECUGAO DOS SERVIGOS E FISCALIZAGAO

7.1. O regime de execugdo dos servicos a serem executados pela CONTRATADA, os materiais que seréo
empregados e a fiscalizacdo pela CONTRATANTE séo aqueles previstos no Edital.

7.2. Afiscalizacéo da execugéo do objeto seré efetuada por representante da CONTRATANTE especialmente
designado(a) para tanto, o qual poderd ser substituido por esta a qualquer momento e a seu critério,
independente de qualquer aviso @8 CONTRATADA.

CLAUSULA OITAVA — DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

8.1. As obrigacdes da CONTRATANTE e da CONTRATADA séo aquelas previstas no Termo de Referéncia,
anexo do Edital.

CLAUSULA NONA — DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

9.1. As sangdes relacionadas a execugdo do contrato sdo aquelas previstas nos artigos 213 a 224, do
Regulamento Interno de LicitacGes, Contratos e Convénios da COMPANHIA DE PROCESSAMENTO DE
DADOS DA PARAIBA — CODATA e no Termo de Referéncia.

CLAUSULA DECIMA — DA RESCISAO

10.1. A inexecugdo total ou parcial do contrato poderé ensejar a sua rescisdo, com as consequéncias cabiveis

prevista no Regulamento Interno de Licitagdes, Contratos e Convénios da COMPANHIA DE
PROCESSAMENTO DE DADOS DA PARAIBA — CODATA e na Lei n°. 13.303/2016.
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10.2. Sdo motivos para a resciséo do presente Contrato os elencados nos artigos 209 a 212 do Regulamento
Interno de LicitacGes, Contratos e Convénios da COMPANHIA DE PROCESSAMENTO DE DADOS DA
PARAIBA — CODATA, com as consequéncias indicadas no mesmo diploma legal, sem prejuizo das sancdes
aplicaveis.

10.3. . Os casos de rescisdo contratual serédo formalmente motivados, assegurando-se a CONTRATADA o
direito a prévia e ampla defesa.

10.4. A CONTRATADA reconhece os direitos da CONTRATANTE em caso de resciséo por inexecugao total ou
parcial do contrato.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DAS ALTERAQ()ES DO CONTRATO

11.1. Eventuais alteragdes contratuais reger-se-&o pela disciplina dos artigos 171 a 181 do Regulamento Interno
de Licitagdes, Contratos e Convénios da COMPANHIA DE PROCESSAMENTO DE DADOS DA PARAIBA —
CODATA.

11.2. A CONTRATADA podera aceitar, nas mesmas condicdes contratuais, 0s acréscimos ou supressdes que
se fizerem necessérios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

11.3. As supressdes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderdo exceder o limite de
25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DOS CASOS OMISSOS

12.1. Os casos omissos serdo decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposi¢des contidas na Lei n°.
13.303/2016, bem assim no Regulamento Interno de Licitagbes, Contratos e Convénios da COMPANHIA DE
PROCESSAMENTO DE DADOS DA PARAIBA — CODATA, na legislagédo correlata, demais regulamentos e
normas administrativas, e subsidiariamente pelas normas e principios gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DO FORO

13.1. O foro para dirimir os litigios decorrentes da execucéo deste contrato é o da Secéo Judiciaria de Jo&o
Pessoa. PB, com excluséo de qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

E assim, por estarem de acordo, ajustados e contratados, apés lido e achado conforme, as partes a seguir
firmam o presente Contrato em 02 (duas) vias, de igual teor e forma, para um s6 efeito, na presenca de 02
(duas) testemunhas abaixo assinadas.

Jodo Pessoa/Paraiba, .......... A€ e de 2021.

COMPANHIA DE PROCESSAMENTO DE DADOS DA PARAIBA - CODATA

Angelo Giuseppe Guido de Araljo Rodrigues. Renato Mendes de Oliveira Filho
Diretor Presidente Diretor Administrativo Financeiro
CONTRATADA —
] —
Representante Legal g —
% —
=] —
o —
Testemunhas: 9 ]
o~ —
I —
1. 2. S —_—
Doc. Doc. E
a
(o]
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